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Kun osoitteenkirjottaminen on kyseessä: 


jolla olisi kaikki ne edut, 
mitkä meidän osoitekortillamme on! 


Kirjoituskoneella kirjoitettu alkupe- 


räiskappale on ja tulee aina olemaan 
painaa osoitteita: 
salamannopeasti ja muista tekijöistä riip- 


yksinkertaisin tapa 


pumatta. 
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Jos haluatte vakuuttua asiasta, pyytäkää väriesitteemme. 
Tilatkaa se jo tänään oheisella vastauskortilla! 


Monien mahdollisuuksien osoitepainomenetelmä 


G» 


Kannen 
L NN YI 


Osoitekortistonne on tuotettava rajoittama- 

ton määrä osoitteita muuten siitä ei ole 
mitään hyötyä pitkän ajan kuluessa. Stielow- 
osoitekortin ensimmäinen painojälki on yhtä 
musta ja siisti kuin viimeisin — tai kuin kym- 
menestuhannes tulee olemaan. Annamme siitä 
Teille ehdottoman takuun, niin ainutlaatuinen se 
on verrattuna muihin kirjoituskoneella kirjoitetta- 
viin osoitekortteihin. 


Tällä kortilla 
painatte lukemattomia kertoja, 
ehdottoman siistejä ja selviä osoitteita. 
Kortti kirjoitetaan kirjoituskoneella 
ja lävistetään yksinkertaisesti 
ohjelmointia varten. 
Kortti maksaa vain vähän 
ja on todella ainutlaatuinen. 


Hiatt 


Osoitepainokoneemme on tosi halpa käy- 

tässä. Mutta tärkeintä on, että säästätte 
9 penniä kymmenestä joka kerta kun painatte 
Stielow-osoitteen. Siilä meidän osoitekortillamme 
painettaessa ei ole vaikeuksia eikä se vaadi 
kompromissejä. Tämä on tärkein tekijä nopeassa, 
taloudellisessa ja huolettomassa osoitepainan- 
nassa 


a 


Osoitekorttimme on yksi ainoa yk- 

sikkö, mutta se on suunniteltu mitä 
moninaisimpia toimintoja varten: se voi- 
daan varustaa otsikolla, josta heti näkee 
mikä kortti se on, samalla kun se on kir- 
joitettu täyteen tietoja. Kortteja on saata- 
vissa seitsemää eri väriä — ryhmittelyn 
helpottamiseksi. Samalla se toimii osoite- 
kortistonanne — jokainen osoite on omalla 
paikallaan ja helposti löydettävissä. Se 
voidaan lävistää ohjelmoitua osoitteen- 
painatusta — varten. Stielow-osoitekortti 
tarjoaa kaikki nämä mahdollisuudet. Mikä 
muu on sellainen? 


Stielow-osoitekortit ovat kätevissä 

kaseteissa ja samoja kortteja käyte- 
tään — kaikissa osoitepainokonemalleis- 
samme. Ne ovat joustavampia ja kevyempiä 
kuin metallilevyt — mutta myös helpompia 
käsitellä kuin pahvikortit. 


Voitte valita useammasta kuin 6 

osoitepainokoneesta — kätevästä kir- 
joituspöydällä olevasta koneesta täys- 
automaattiseen liukuhihnakoneeseen. So- 
piva malli joka käyttöön. tuote-etiketeistä 
joukkopostituksiin. 
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M nainen kopioi, nainen mo- 
nistaa ja nainen kirjoittaa 
koneella. Siksi ensimmäi- 
sinä kehitimme ulkopak- 
kaustamme palvelemaan 

| juuri häntä. 


oset 


konttoripaperit käyvät nyt 
kevyesti kauniiseen käteen 


Kysy alan tukkuliikkeistä 


Walki Duplo 70 g/m? 

vahamonistuspaperia 

— jmukykyinen ja tahraamaton 

— kevyt ja siksi taloudellinen 

— laatikossa 8 riisiä (ennen 10), 
paino 17,5 kg (ennen 21,8 kg) 


Walki Bond 60 g/m? 

yleiskonttoripaperia 

— luistamaton ja riittävän jäykkä 

— raapekorjailun kestävä 

— täysliimattu myös musteen 
kestävä 


Walki Bond 70 g/m? 

yleiskonttoripaperia 

— ominaisuuksiltaan kuten 60 g/rn? 
Walki aaneloset paperi, mutta paksumpana Jäy- 
antavat mustaa valkoisella == =— — jaatikossa 8 riisiä 

17,5 kg (ennen 21,8 kg) 


1 Teleskooppilaatikot kestävät 
" 


pinomisen tukeviksi lavakuor- Walki Copy 80 g/m? suorakopiointi- ja 
miksi. erikoisoffsetpaperia 
— erinomainen ajettavuus 


Tämän uuden laatikon paino — antaa hyvän toistojäljen 
on nyt alle 20 ka, mikä on — oikea jäykkyys ja tarkkuusleikkaus 
ILO:n suositus naisten kanto- — laatikossa 8 riisiä (ennen 10), paino 
taakaksi. 19,9 kg (ennen 24,9 kg) 


sen päihin perforoiduista kan- 


toaukoista. MVALIKI 


Riisien nostaminen laatikosta YHTYNEET PAPERITEHTAAT OY JAMSANKOSKI 
on nyt helppoa. 42300 Jämsänkoski, puh. 942-45921 


p. 
3 Laatikkoa on kätevä kantaa 
|] 


ALKUSANAT 


"Kopioinnin ja monistuksen koneet" -teos 

on paitsi "Konttorikoneet ja niiden käyttö" 
-kirjasarjan toinen osa, samalla myös 
täysin itsenäinen eri kopio- ja monistus- 
menetelmiä sekä -koneita selostava 
kokonaisuus. Kirjassa on käsitelty kaikki 
nimenomaisesti konttoreissa käytettävät 
kopio- ja monistusmenetelmät sekä -koneet 
pyrkien sellaiseen tarkkuuteen, että teksti 
olisi käyttökelpoista kolmitahoisesti 


- koneita valittaessa 
- koulutustoiminnassa 


- kr-toiminnassa sekä yleensä työ- 
menetelmiä kehitettäessä. 


"Konttorikoneet ja niiden käyttö" -kirjasarjan 
eri osien kattavuutta rajattaessa sisälly- 
tettiin myös erilaiset paperinkäsittelyn 
apukoneet sekä osoitepainokoneet tähän 
niteeseen. Näin siksi, että ensinmainitut 
liittyvät läheisesti kopio- ja monistustyöhön 
ja osoitepainokoneet ovat taas enenevästi 
kehittyneet postituksen apuvälineistä "lisä- 
painatuskoneiksi", joilla siirretään paljon 
muutakin informaatiota kuin pelkkiä nimi- ja 
osoitetietoja asiakirjoille. 


"Kopioinnin ja monistuksen koneet" -teoksen 
kirjoittajina ovat toimineet Oy Addressograph 
Multigraph Ab:n myyntijohtaja Olli K. Genetz, 
tuotepäällikkö Alpo Seppälä Suomen 3M Oy:stä, 
Monikko Oy:n markkinointipäällikkö Jukka 
Vaasjoki sekä allekirjoittanut. Työryhmä 
esittää lämpimät kiitoksensa niille monille 
konttorikoneasiantunti joille, joilta olemme 
saaneet neuvoja ja tukea työssämme. 


Rekolassa, toukokuun 20 pnä 1977 


Risto Anttila 


SUOMEN 
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laajasta valikoimasta kopiokone 
jokaiseen tarpeeseen: 


LAM. 00 osa; 1— 150 kopiota/kk 
2.03M157 S" ::5N 50— 250 kopiota/kk 
S 3M:2940 50100. 88 250— 3000 kopiota/kk 
00.3 20 61sstuse 40 500— 8000 kopiota/kk 
5. 3MVHS,VHS-R —5000—30 000 kopiota/kk 
6. 3M Secretary ll . 500— 6000 kopiota/kk 


Sinimäentie 20 — Hämeenpuisto 10 —Puolikontie 2 
02180 Espoo 18 33210 Tampere 21 20300 Turku 30 
missa puhelin 520011 — puhelin 931-33 404 puhelin 921-385 907 


To 


JÄLJENTEITÄ TARVITAAN 


1 
Johdanto 


Konttorirationalisoinnin eräänä tavoitteena on 
virhemahdollisuuksien vähentäminen. Tämä 
toteutuu asiukirjojen käsittelyn osalta mm. 
lomakesuunnitelun myötä. lomakkeiden ja asia- 
kirjojen tarkalla ja harkitulla etukäteis- 
suunnittelulla saadaan jo asiakirjan laadinta- 
vaiheessa syntymään normaalioloissa tarvittavat 
kopiot. Eri syistä johtuen kopioidaan asiakirjoja 
kuitenkin runsaasti myöhemminkin. Hieman 
kärjistäen voisi sanoa, että vaikuttaa melkeinpä 
siltä kuin viimeaiksinen kopiokoneiden nopea 
kehitys, joka on mahdollistanut kopioiden nopean 
ja helpon oton, olisi suorastaan "yillinnyt" 
henkilökuntaa kopioimaan ehkä tarpeettomastikin. 
Näinhän ei ainakaan yleisesti ole, vaan nopeiden 
ja halpojen kopioiden tekomahdollisuus tehostaa 
osaltaan toimintaa ja helpottaa virheettömän 


informaation jakelua. 


Ennen varsinaista jäljentämismenetelmien ja 
-koneiden yksityiskohtaista käsittelyä esitettäköön 
lyhyt yhteenveto eri jäl jentämismenetelmistä. 
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2 
Eri jäljentämismenetelmät 


Vanhin tekstin jäljentämismenetelmistä on 
- käsinkirjoitus. 


Tämä jäljentämistapa oli pitkään ainoa toimiva 
menetelmä kirjallisen informaation jakamiseksi 
useampaan kohteeseen. Jokainen "duplikaatti" 


oli samalla myös uusi "originaali". 


Huomattava parannus jäljentämisrutiineissa 


saatiin aikaan, kun 
- hiilipaperi 


tuli markkinoille. Hiilipaperissa on sanan- 
mukaisesti yhtenä ainesosasena hiiltä öljyn ja 
parafiinimassan seoksessa. Hiilipaperia 
käytettäessä voidaan samanaikaisesti alkuperäis- 
tekstiä kirjoitettaessa saada rajoitettu määrä 
jäljennöksiä tarvitsematta kirjoittaa niitä 
uudelleen. Tälläkään menetelmällä ei kuitenkaan 
saada jäljennöstä jo aiemmin kirjoitetusta 
alkuperäiskappaleesta. 


Pidemmälle kehitetty menetelmä kuin hiilipaperi 
on 


a itsejäljentävä paperi. 


Itsejäljentävän paperin myötä on päästy pois 
niilipaperin mukanaan tuomista haittatekijöistä, 
esim. epämiellyttävistä tahroista käsissä ja 


Vis 


paperilla, luottamuksellisen aineiston 
mahdollisesta "jälkiluvusta" hiilipaperilta 
jne. Itsejäljentävää paperia käytetään lähinnä 
erilaisissa lomakkeissa. 


Jäljentämismenetelmistä puhuttaessa ei sovi 
unohtaa myöskään 


- kirjoituskonetta. 


Kun kirjoituskoneella voidaan fyysisesti jäljentää 
jo ennen valmistunutta tekstiä, on tekniikan kehitys 
tuonut tullessaan sen tueksi ja rinnalle myös 
erilaiset 


- sano jenkäsittelylaitteet ja teho- 
kirjoittimet, 


joissa kerran kirjoitettu tieto voidaan taltioida 
myöhempää käyttöä varten ja tarvittaessa tulostaa 
koneesta paperille automaattisesti jopa useampana 
kappaleena. Kehittyneimmissä laitteistoissa 
voidaan koneeseen taltioituja syöttötietoja muokata 
haluttuun muotoon aivan samoin kuin atk-ajossa 
voidaan koneen muistissa olevaa tietoutta poimia 
halutussa järjestyksessä. 


Kun käytettävissämme on jo valmis alkuperäis- 
kappale, josta haluamme nopeasti yhden tai 
useamman jäljennöksen, käytämme 


- kopiokonetta. 


Mikäli jäljennöstarve yhdestä alkuperäiskappaleesta 
on huomattavan suuri on usein mielekkäämpää siirtyä 
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kopioinnista 


- monistukseen. 


päätös siitä, milloin tämä siirtyminen 


kannattas toteuttus, riippuu hyvin paljon 


olosuhteista. Karkeana rajana voimme pitää 
kymmentä jäljennettä samasta alkuperäiskappaleesta. 
sitä suuremmiss% määrissä monistus osoittautuu 
yleensä kopiointia tsloudellisemmaksi vaihto- 


ehdoksi. 


Kopioinnin ja monistuksen ero 


Kopiointi jä monistus voidaan erottaa toisistaan 

siten, että kopioinnissa yleensä jäl jenne saadaan 
suoraan alkuperäiskappaleesta ilman välivaiheita. 
Monistettaessa joudutusn lähes kaikissa tapauksissa 
valmistumaan ensin MS. "master"-kappale, jota 


käyttäen jäljentäminen tapahtuu. 


On todettava, että verrattaessa nykyisiä huippu- 
nopeita suurtehomonistuskoneita ja pitkiä 
kopiointisarjo ja tekemään tarkoitettuja kopiointi- 
koneita keskenään, ei pystytä täysin yksi- 
selitteisesti vetämään rajaa kopioinnin ja 


monistuksen välille. 


Painomenetelmät Päinosmäärien ollessa huomattavan suuria tai 
haluttaessa muista syistä käyttää kirjapainon 


palveluksia on käytettävissä seuraavia menetelmiä: 
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Kohopainossa painopinnan jäljentävät 
kohdat ovat koholla pinnasta, joten vain ne 
koskevat painoväriin ja siirtävät kuvan paperille. 


Syväpain one röeltiömsämeärstsesä 
painopinnan jäljentävät osat ovat muuta pintaa 
alempana. Painoväri levitetään koko levylle ja 
pinnan tasalla oleva väri poistetaan. Syvennyksiin 
jäävä väri siirtyy paperille ja synnyttää kuvan. 


Laakavpaino eli off s e t menetelmässä 
on painolevyn jäljentävät kohdat käsitelty 

rasvalla. Vain nämä kohdat ottavat painovärin 
vastaan ja siirtävät sen kumitelalle, joka 

suorittaa varsinaisen painamisen paperille. 
Alkuperäisestä kirjapaino-offsetista on sittemmin 
kehitetty käyttökelpoinen konttorimonistusmenetelmä, 
jota selostetaan jäljempänä ao. luvussa. 
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Kopioinnin ja monistuksen lukumäärätieto ja 


Tämän päivän kopiointimarkkinat edustavat niin 
huomattavia rahasummia, ettei kukaan voi 
kiinnostumatta sivuuttaa niitä. Koko maapallolla 
käytetään kopioiden tekemiseen rahaa noin 
14.400.000.000 (lue: 14.4 miljardia) markkaa 
vuosittain ja kopiovolyymi kasvaa noin 10 %:n 
vuosivauhdilla. 


Suomessa tehdään jäljennöksiä vuosittain noin 
60.000.000 mk:lla. Tästä kopioitten osuus on 

noin puolet, tuotamme siis vuosittain kopioita 
noin 1.400.000.000 kappaletta (vuoden 1974 lukuja). 


on noin 20 %:n luokkaa. 


4 
Jäljentämiskustannusten osuus asiakirjojen tuotantokustannuksista 


Iuetelluista valtavista summista huolimatta 
edustaa yksittäisen asiakirjan jäljentäminen 

vain murto-osaa sen tuottamisen kaikkien työ- 
vaiheiden kokonaiskustannuksista. Fmme 

kuitenkaan voi ummistaa silmiämme siltä, että 
pienistä puroista syntyy isoja virtoja, joten 

jäl jentämisessäkin on syytä pyrkiä tietyn- 
laiseen optimitilaan. Ei kallista ylitehokkuutta, 
mutta ei myöskään liian tehotonta ratkaisua 
muodostamaan pullonkaulaa kokonaisrutiineissa. 


Viereisellä sivulla on kuvattu kahden yrityksen, 
ruotsalaisen ASEA Ab:n ja täkäläisen Vakuutus- 
osakeyhtiö FENNIA:n asiakirjan tuottamis- 
kustannuksista tekemän tutkimuksen tuloksiza. 
Selvityksestä ilmenee, että jäljentämis- 
kustannukset ensimmäisessä tapauksessa ovat 

0.6 % kokonaiskustannuksista, kun taas 
jälkimmäisessä 2.6 %. 


Mistä sitten johtunee noinkin suuri prosentuaalinen 
ero, 2 prosenttiyksikköä, mikä - numeroilla 
leikkiäksemme - merkitsee prosenteissa 335 %! 

Kuvio esittää ASEA:n keskiverto-osaston tuloksia, 
kun taas FENNIA:ssa tutkittiin ainoastaan yhden 
Tällä osastolla ei ollut käytössään omaa kopio- 
konetta, joten kävelymatkat naapuriosastolle 
muodostivat melkoisen osan kustannuksista. 


Uusimmassa IBM-kopiokoneessa 
ovat kaikki nämä ominaisuudet: 


”" 1. Nopea 3. Lajittelu 
alkuperäis- 75 kopiota 
kappaleiden minuutissa 
syöttö 
2. Kopiointi 4. Pienenn 
arkin. esim. 

KN molemmin koosta A3 
N puolin kokoon Ad 


IBM Copier III malli 20 


IBM Sanojenkäsittelyosasto PL 265 00101 Helsinki 10 puh. (90)1981 
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KOPIOKONEET JA -MENETEIMÄT 


1 
Kopiointi 


Käsite "kopio" liittyy aina samankaltaisuuteen; 
jostakin asiasta tai esineestä on valmistettu 
samanlainen tai samanlaisia esineitä tai asioita. 
Tässä esityksessä rajoitumme käsittelemään 
kopiointia kirjallisen tiedon jäljentämis- 
menetelmänä. Kun siis jatkossa puhumme kopioista, 
tarkoitamme asiakirjasta tai vastaavasta aikaan- 
saatua, samat asiat täsmällisesti toistavaa 
tulostetta. 


Voidaksemme vielä hiukan tarkemmin rajata 
kopiointia käsitteenä, suoritamme lisätarkennuksen: 
puhuessamme kopioinnista, tarkoitamme ainoastaan 
kopiokoneella aikaansaatua painotuotetta eli 
jäljennettä. 


2 
Kopioinnin historiaa 


Vuonna 1887 onnistui chicagolaisen herra A.B. Dick' in 
ensimmäisen kerran käsitellä papereita ja 

tiettyjä kemikaaleja sähkövirran avulla siten, 

että elektrostaattinen kopiointimenetelmä tuli 

lähes keksityksi. Epäonnekseen herra Dick sattui 
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kuitenkin elämään väärällä vuosisadalla eivätkä 
hänen kokeensa saaneet laajempaa vastakaikua. 

Sen verran kuitenkin A.B. Dick” in suorittamille 
kokeille pantiin painoa, että hänen nimensä 

jäi kopioinnin historian haaleille lehdille, 
joilta hän sai lainata sen sitten vuosikymmeniä 
inyöhemmin erään kopiokonevalmistajan laitenimeksi. 


Varsinaisen läpimurtonsa kopiointi koki vasta tämän 
vuosisadan puolivälissä. Saksalainen tohtori 
Fisbein keksi ja kehitti valokuvauskokemustensa 
pohjalta kaksikylpyjärjestelmällä toimivan 
menetelmän kehittää pinnakkaisvalotuksella 
valotettua kopiopaperia. Agfa ryhtyi kaupallisesti 
markkinoimaan tätä menetelmää Develop -nimikkeellä 


vuonna 1949. 


Vuonna 19358 keksi amerikkalainen patenttiasiamies 
Chester Carlson tavan varata metallihiukkasia 
optisesti siirretyn kuvan muotoon seleenirummun 
edelläkävi jälle ja näin oli päästy varsinaiseen 
"automaattisen" kopioinnin alkuun. Tällä 
maapallon nimikkeellä xerografia - toimiva 
ensimmäinen kopiokone tuli markkinoille vuonna 
1950 ja tänä päivänä tiedämme, että keksintö 
todella ja vääjäämättömästi avasi ovet kopioinnille 
yhtenä konttoritoimintojen välttämättömänä apu- 
neuvona. 


Hiukan toisella sektorilla askarteli amerikkalainen 
opiskelija Carl Miller. Hänen parhaimpiin 
avuihinsa ei kuulunut luennoilla ahkerointi, vaan 


itselleen opiskelutovereittensa muistiinpanoista. 
Kirjoittamalla tehty kopiointityö oli kuitenkin 
liian työlästä, joten opiskelijamme alkoi vaivata 
älynystyröitään selviytyäkseen siitä hiukan 
pienemmällä vaivalla. Hän pääsikin yrityksissään 
niin pitkälle, että 3M Company investoi tietyn 
dollarimäärän tutkimusten jatkokäsittelyyn eikä 
Carl Miller'in enää sen jälkeen tarvinnutkaan 
istua luennoilla, ei edes kopioida niitö. Vuonna 
1944 oli ensimmäinen 3M Thermo Fax -lämpökopio- 
kone valmis. Kone oli sikäli ainutlaatuinen, 
että se toimi täysin ilman mitöän lisäaineita, 
käyttäen kopiojäljen synnyttämiseen ainoastaun 
infrapunalämpöä ja lämpöherkkää pareria. 


Joskin nyt oltiin kehitetty kKopicintimenetelmi, 


jossa ei tarvittu nesteitä eikä myöskin 
pulvereita, ei se kuitenkaan täysin tyydyttänyt 
suunnittelijoita; lämpökopioinnissa oli 
rajoituksia, jotka hankaloittivat kopiointia 
erinäisistä alkuperäiskappaleista, ja kopion 
laatukaan ei tyydyttänyt kriittisiä arvosteli joita. 
Suunnitteluinsinööreille ei kuitenkaan tuottanut 
ylivoimaisia vaikeuksia kehittää laitetta edelleen 
- olihan heillä jo saatavilla huomattavasti 
tietoja sekä nestekopiointimenetelmästä että 
lämmön avulla suoritettavasta kopioinnista. 
Pitkällisten laboratoriokokeitten tuloksena 
pystyttiin vihdoin yhdistämään näiden kahden 
menetelmän vahvat puolet sekä karsimaan heikkoudet 
ja ensimmäiset kuivavalokuvaus- eli Dry Photo- 
menetelmällä toimivat kopiokoneet ilmaantuivat 
markkinoille pian 1950-luvun alussa. Nykyiset 
"minikopiokoneet", jokamiehen kopiokoneet, ovat 
näiden 1950-luvun Dry Photo-koneiden jälkeläisiä. 
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Eri kopiointimenetelmät 


S:at 


Erilaisia kopiointimenetelmiä ovat 


Flektro-elisähköstaa Or aamdumasse" t 

menetelmät, joita on kaksi 

- sinkkioksidi- eli suorasähköstaattinen 
menetelmä ja 


- epäsuora- eli siirtostaattinen menetelmä 


Kuönsä Fabst vin SvSnlaze listä: SKS vieS KuD- PI 0 - 
menetelmät 


Hä um'pvd 1730 Pte monelelmit, joista on edelleen 
kehitetty "is. 


- Dual Spectrum cli Dry Photo menetelmii. 


Sähköstaattiset menetelmät 


add 


Sähköstaäattiset kopiointimenetelmät perustuvat 
sähkön hyväksikiyttöön kopioituvun alkuperäis- 

kuvan siirtämisessä tulostusmateriaalille. Usein 
käytetään nimikettä "siihköstaattinen" virheellisesti 
tulkitsemaan vuin sähköstaattisen kopioinnin yhtä 
0sSa-aluettiy S Up 4-4 sähköstaattista eli 
sinkkioksidimenetelmää. 


Sinkkioksidimenetelmä (suora sähköstautinen menetelmä) 


Se hd 


Sinkkioksidimenetelmässä kopiointiprosessi perustuu 
sinkkioksidikerroksella päällystetyn paperin sähkön- 
johtokykyyn. Kopioitavan alkuperäiskappaleen 
pinnasta siirretään kuva optisesti sin k k i - 
oksidipaperill e, joka varautuu alku- 
peräiskappaleen kuvan tummuusarvo jen mukaisesti. 
Näin varautuneelle paperille tuodaan sitten kuvan- 


Sab Ie 


muodostus- ja kiinniteaineet joko pulverina 

täi nosteemä. Paperin saaman varauksen 
mukaisesti tapahtuu kuvanmuodostus eli väri- 
ainetta kiinnittyy paperin pintaan harmaaskailan 
eri sävyissä, lopullisen tuloksen muistuttaessa 
sitten enemmän tai vähemmän alkuperäiskappaleen 


kuvaa. 


Sinkkioksidikopiot ovat kopiokoneesta ulos 
tullessaan hiukan liitumaisia, useimmiten myös 
hieman tahmeita. Tätä monet käyttäjät pitävät 
sinkkioksidikopion negatiivisena piirteenä. 

Ehkä kopio etenkin vanhemmissa laitteissa on myös 
hiukan harmaa, ei siis yhtä puhtaan musta- 
valkoinen kuin painojälki. Toisaalta sinkki- 
oksidimenetelmällä suoritettava kopiointi tietyillä 
kopiomäärillä tulee huomattavasti muita menetelmiä 
edullisemmaksi, joten kannattanee punnita 


Sinkkioksidimenetelmää jonkin verran kehittyneempi 
on 


- puristus- eli Magna Dry -menetelmä 


Siinä on kopion laatua pystytty huomattavasti 
parantamaan. Magna Dry -menetelmässä käytetään 
normaalista sinkkioksidimenetelmästä poiketen 
kiinnittämiseen puristusta. Sen jälkeen kun 
kuvanmuodostusaine on saatu elektrostaattisesti 
kopiopaperin pinnalle, kopiopaperi kulkee puristus- 
telojen tai puristustelan ja -rummun välitse ja 
kuva "prässätään" kiinni paperiin. Vaihtoehtoisesti 
käytetään joko kylmäpuristusta, jonka etuna on se, 
että kone ilman odotusaikaa (samoin kun neste- 


MAGNE DRY-MENETELMÄ 


1.0 VARAUS 


suojus 


cororalangat 


leikkuri 


paperirulla 


elastinen kumimatto 
lämpöelementti 


metallikuori 


pulveri 
pulveri 


kahvii Pai ykä kiinnityksen jälkeen 


[--- — —-— RSS — — NASN 
ja a No da J 


kopiopaperi valotettu alue 
— o 


vastatela 


Kylmäpuristusmenetelmällä (Magna Dry) toimiva kopioautomaatti jolla tavallisten jäljenteiden 
lisäksi voidaan valmistaa myös offsetmasterit. Kopiopaperi on rullamuodossa ja kopiointino- 
peus on 12 kopiota minuutissa (= n. 700 tunnissa). 


Magna Dynamic menetelmällä (= elek- 
trostaattisesti varautuva vyö) toimiva ta- 
valliselle paperille kopioiva kone, joka 
pienentää kopioidessaan joko 23 %, 35 
% tai 39 %. Kopiopaperi on arkkeina 
(A4) ja kopiointinopeus on n. 20 kopiota 
minuutissa. 
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mäistä kiinnitysainetta käyttävä sinkkioksidikone) 
käyttövalmis tai kuumapuristusta, jolloin kone 
vaatii muutaman minuutin esilämmitysajan. 


Magna Dry-menetelmällä aikaansaatu kopio on 
välittömästi koneesta tultuaan käyttövalmis ja 
kopio on - kuten valmistaja sitä mainostaa - 
"Black on White", 


Epäsuora sähköstaattinen menetelmä (PPC) 


Kun sinkkioksidimenetelmässä toimi itse kopio- 
paperi samalla myöskin sähkövarauksen vastaan- 
ottajana, epäsuorassa sähköstaattisessa 
menetelmässä käytetään optisesti aikaansaadun 
sähköisen varauksen vastaanottajana eräänlaista 
"väliainetta", sähköä johtavalla väliaineella 
päällystettyä rumpua, masteria, vyötä tai 
vastaavaa. Periaatteessa kuvan muodostus tapahtuu 
samalla tavalla kuin sinkkioksidimenetelmässä, 
paitsi että kuva nyt muodostetaan ensin väliaineelle, 
Siltä se sitten painotekniikkaa hyväksi käyttäen 
siirretään tulostusmateriaalille, johon se 
kiinnitetään lämmöllä, kiinniteaineella tai 
puristamalla, 


Epäsuoran sähköstaattisen kopiointimenetelmän 
etuja on mm. tulostusmateriaalin vapaavalinnaisuus. 
Koneessa voidaan käyttää esim. tavallista paperia 
jonka paksuus voi vaihdella hyvinkin pal jon, 
kuultopaperia, piirtoheitinkelvoja, tarrapapereita, 
esipainettuja lomakkeita jne. Menetelmän haitta- 
puolena mainittakoon sen muihin menetelmiin 
verrattuna kalliimpi hinta. Aikaisemmin PPG- 


XEROGRAAFISEN MENETELMÄN VAIHEET 


1. Seleenipäällysteiselle levylle tai rummulle annetaan sähkötaattinen varaus. 
2. Levyn pinta on kauttaaltaan positiivisesti varautunut. 


3. Alkuperäiskappale (E) heijastetaan seleenilevylle. Positiivinen varaus häviää levyn 
valottuneilta alueilta. 


4. Negatiivisesti varautunut jauhe levitetään levylle ja se kiinnittyy positiivisesti varautu- 
neisiin kohtiin. 


5. Paperiarkki asetetaan levylle ja sille annetaan positiivinen varaus. 


6. Positiivisesti varautunut paperi vetää jauheen levyltä muodostaen suoraan positiivisen 
kuvan. 


7. Lämpö kiinnittää jauheen pysyvästi paperiin. 


Uusimmat tavalliselle paperille kopioitavat 


(ns PPC-kopiokoneet) ovat nopeita ja mikroproses- 
soriohjauksen ansiosta todellisia 


”kopioinnin pikkujättiläisiä”. 


” 


koneita (= plain paper copier) on voinut 
ainoastaun vuokrata, mutta menetelmän yleistyessä 
laitteita on tullut myös myyntiin. Samalla 
laitteiden hinnat ovat lähentyneet sinkkioksidi- 
koneitten tasoa. 


Tiä 


Kemizelliset 1. nestekopiokoneet 


Tänä päivänä nestekopiokoneet - varsinaiset alku- 
peräiset valokopiokoneet - ovat valtaosiltaan 
ainakin konttorikopiokoneins siirtyneet jo 
historiaan, Kuten edellä olemme todenneet, 
saksalainen Eisbein kehitti fotostaatti- 
kupiointimenetelmän valokuvauksesta 
idesnss smmentaen. Koneesta kehitettiin sittemmin 
kaksinesteisem (kehite ja kiinnite) parannettu painos 
cli yhtä nestettä käyttävä Bikokikyk A:n 

k 0,:p i Oyi Mot i m e n e te, 1.18; mutta kone 

joutui väistymään pienkäytössä lähinnä Dry Photo 
-meneteljiän ja osittsin myöskin pienten halpojen 
siähköstuuttisten koneiden tieltä. Niin sitkeässä 
kuitenkin elää tohtori Eiscein'in muisto saksalaisten 
mielissä, että vielä v. 1977 Hännoverin messuilla 
kyseistä siirtokopiolaitetta oli esillä erittäin 


vaikuttavu rivistö. 


Kemisllistu menetelmää käyttävistä koneista 
puhuttaessa ei sovi unohtaa ammoniakkia kehite- 
sineena käyttäviä. d132Z0=- 1. Swati"i.ksö p i o - 
koneita. Näitä lsitteitäs on lähinnä piirustus- 
konttorien sekä insinötritoimistojen käytössä 

suuria piirustuksia kopioitsessä. Sinikopiointi 
lienee tällä hetkellä halvan materiaalinsa ansiosta 
kopiointikustannaksiltaan halvin vaihtoehto 


laskettaessa kovion hintaa/neliömetri. 


3:05 
Lämpökopiokoneet 


ILämpökopiokonetta, joka on eräänlainen automaattisen 
kopiokoneen "esi-isä" ei enää tänä päivänä voitane 
pitää varsinaisena kopiokoneena. Aikanaan lämpö- 
kopiointi oli todellinen läpimurto: pystyttiinhän 
tällä menetelmällä aikaansaamaan kopioita 
ensimmäisen kerran täysin ilman minkäänlaisia lisä- 
aineita! Kopiointimenetelmä perustuu infrapuna- 
lampun aikaansaaman lämmön hyväksikäyttöön. 
Lämpölähteestä säteilevä lämpö kohtaa alkuperäis- 
kappaleen, joka yhdessä lämpöherkän kopiopaperin 
kanssa on syötetty koneeseen. Valtaosa säteistä 
jatkaa matkaansa .läpi alkuperäiskanvaleen 
kohtaamatta mitään esteitä. Niiliä paikoin, missi 
on tekstiä, huom! grafiittipitoista, säde 
muodostaa lämpöpesäkkeen ja säteilee takaisin 
alkuperäiskappaleen päällä olevaan kopiopaperiin 
muodostaen siihen alkuperäiskappaleen kuvan. 

Näin muodostunut kopio ei kuitenkaan ole kestävä, 
koska se lämmön vaikutuksesta häviää, eikä 
hyvissäkään arkistointiolosuhteissa säily kovin 
montaa vuotta. 


Lämpökopiokoneelle tarkoitetun originaalin täytyy 
sisältää hiiltä 1. grafiittia, jotta siitä 
voitaisiin valmistaa kopio. Tällaisia alku- 
peräiskappaleita ovat mm. 


- konekirjoitusteksti 

- painettu teksti (sanomalehdet, kirjan 
sivut) 

- useimmat kopiot 

- lyijykynäteksti 

- vahasmoniste 

- erikoistushi, erikoiskuivamuste ja 


erikiismiste 


Sä 


Useimmiten voimme siis valmistaa alkuperäis- 
kappaleesta lämpökopiokoneella esim. piirtoheitin- 
kalvon tekemällä ensin normaalikopion. 


Normaali kuivamuste, värillinen teksti sekä kuvat, 
joista haluaisimme kalvoja, jäävät lämpökopioitaess: 
pois kopiosta. Tämä on koettu ikävästi mm. silloin, 
kun lämpökopioimalla on yritetty tehdä jäljennöstä 
jostakin asiakirjasta, jossa oleellinen osa on 
ollut allekirjoitus. Tilanne on useimmiten autettu 
sillä, että vahvennamme allekirjoituksen ennen 
kopiointia lyijykynällä, mutta voimmeko silloin 
enää sanatarkasti puhua "alkuperäisen 

täsmällisestä kuvasta kopiolla", 


Tämpökopiokoneen käyttö tänään 


Nyttemmin lämpökopiokone on kokenut "'renesanssin" 
lähinnä opetuksen, koulutuksen ja yleisen 
informaation apuvälineenä. Ylläluetellut 
rajoitukset huomioonottaen lämpökopiokoneella 
voi valmistaa 


- piirtoheitinkuvakalvoja 
— spriimonistusvahaksia 

- nestemonistusvahaksia 

- osoitetarro ja 

E "kertakäyttökopioita" 


Lisäksi laitteella voidaan suojata alkuperäis- 
kappaleita kosteutta ja likaa vastaan laminoimalla 
ne ohuella muovikelmulla. Hyvin ohuet tai 
repeilleet alkuperäiskappaleet voidaan vastaavasti 
vahvistaa ns. "back up" -paperilla eli vahvike- 
paperilla. Kahdella viimeksimainitulla toimen- 
piteellä ei ole mitään tekemistä itse kopioinnin 
kanssa, niissä ainoastaan käytetään hyväksi 

soneen lämpöä "hitsaustapahtuman" aikaansaamiseksi. 
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Dual Spectrum- 1. Dry Photo -menetelmä 


Puhuttaessa erittäin pienistä kopiomääristä, 
astuu kuvaan mukaan pieni, käsikäyttöinen kuiva- 
valokuvausmenetelmällä toimiva "minikone". 
Menetelmä perustuu kuvan siirtämiseen valon 
avulla taso- 1. "negatiivipaperille" ja tästä 
lämmön avulla itse kopiopaperille. Menetelmä on 
kehitetty lämpö- ja nestekopiomenetelmistä ju 
kopiointiprosessissa tarvittuvat kehiteaineet on 


uutettu itse kopiopaperin kuituihin. 


Dual Spectrum -menetelmän etuina mainittakoon 
laitteen edullinen hankintahinta ju moni- 
puolisuus (kopiot, piirtoheitinkalvot, osoite- 
tarrat, laminointi). Myöskin kopion lauutu 
puolustaa paikkaansa minkä muun kopiointimenetmän 
rinnalla tahansa. Miinuspuolelle laskettakoon 
kopiopaperin korkea hankintahinta, käytön hitaus 


sekä kahden eri kopiointimaterinuulin köytiö. 


Kopiokoneen valintaan vaikuttavat tekijät 


Kopiokoneen nappulaa painaessamme emme toden- 


näköisesti mieti, paljonko mahtavat olla tämän 
nimenomaisen asiakirjan tuotantokustannuksei 


kokonaisuudessaan tai paljonko maksaa tuo 
yksittäinen kopio, jonka saan käteeni hetken 
kuluttua 


Tällä piirustusten kopiointiin tarkoitetulla 
120 sm:n levyisistä originaaleista. Kopio lei 


Työskentelynopeus säädettävissä välille 6 
puvalotus ja ammoniakkikehitys. 


valojäljennösautomaatilla saadaan kopioita jopa 
kkautuu automaattisesti alkuperäisen mukaiseksi. 
—14 m/s. Toimintaperiaate on elohopeahöyrylamp- 


”Lämpökopioautomaatti” jonka 
pitkälle viety automatiikka osal- 
taan kompensoi säästyneiden 
hukkaostosten kautta yksinker- 
taisempien lämpökopiokonemal- 
lien halvempaa hintaa. 


Muita kopiokonetta tai kopiointimeneteimää 
valittaessa huomioonotettavia se 


- kopiomäärä kuukaudessa 

- yksittäis- vai sarjakopivitu 

- toimittajan luotettavuus, huolto 
- kopion laatu ja srkistokelpoissus 


- käytön vaivattomuus 
- monipuolisuus 

- nopeus 

- käyttövarmuus 


Mistä sitten saadaan tietoja näistä kaikista eri 
tekijöistä? laitteiden toimittajat antavat 
mielihyvin informaatiota omista laitteistaan. 
Sitä kautta saatu informaatio on varmasti asian- 
tuntevaa, ainakin mitä tulee juuri tämän 
kyseisen toimittajan laitteisiin. Jotta valinta- 
kriteerejä hiukan helpotettaisiin, täytynee 

ensin valita ne tekijät (useimmiten 1-2), jotka 
juuri minulle ovat ensiarvoisen tärkeitä, 
kuulostella hiukan muiden käyttäjien mielipiteitä 
ja siltä pohjalta alkaa kartoittaa tarjolla olevia 
vaihtoehtoja. 


Voidaksemme helpottaa kopiointimenetelmän ja 
-koneen valintaa, pyrimme seuraavassa ryhmittelemään 
kopiokoneita erilaisten käyttötarkoitusten mukaan 
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5) 
Kopiointitarve ja kopiokoneen valinta 


Kopiointimarkkinat voidaan jakaa kolmeen pää- 


ryhmään 

Kopioiden määrä/kk osuus 
1. Pienkopioijat alle 200 2.5 % 
2. Keskisuuret 200 - 10.000 125 % 
3. Suurkopioi jat yli 10.000 n. 70 % 


Ihannekone tai -ratkaisu kuhunkin käyttö- 
tarkoitukseen, voi olla esim. seuraava: 


E 16 n Kopioi sjat (alle 200 kopiota 
kuukaudessa) 


- kopiopalvelun käyttö 
- minikopiokoneet 
= halvat suorasähköstaattiset kopiokoneet 


Ke BuKika 1.10.0588 ko AO Ka dT Lat 
(200 — 10.000 kopiota kuukaudessa) 


- sähköstaattiset koneet 


SUU U Kon 4 od ja t (yli 10.000 kopiota 


kuukaudessa) 


- tavalliselle paperille kopioivat koneet 
- automaattioffsetit 


Kuten huomaamme, vaikka rajaisimme tarvettamme 
valinnan varaa yli oman tarpeen. Senjälkeen 
täytyy vain ottaa huomioon toimittajien huolto- 
kapasiteetti, toimittajan luotettavuus, kopion 
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laatu, onko konemerkki yleisesti tunnettu, 
muiden käyttäjien mielipiteet... 


6 
Kopioinnin kustannukset 


Eri käyttäjäryhmissä ovat kopiohinnat likimain 
seuraavat: 


kopiomäärä kuukaudessa mk/kopio 

- alle 200 2,00 = 0,50 
- 200 = 10.000 0,60 - 0,18 
- yli 110.000 0,185 03710 


Oheisessa kuvassa esitetään graafisesti, miltä 
kopiointikustannukset näyttävät puhtaasti 
numeroitten valossa. Koska kopioitten: tarvitsi ja 
kasvavat useampiin tuhansiin, on melkoinen asian- 
tuntija, keskitymme tässä vertailemaan kustannuksia 
ainoastaan "aloittelevien" kopioijien volyymin 
pohjalta. 


Kun kopiomäärä ylittää 10.000 kappaleen rajan 
kuukaudessa, on syytä erittäin huolellisesti 
tarkastella, mikä osa jäljenteistä kannattaa 

tehdä kopioimalla, mitkä mahdollisesti muilla 
jäljentämismenetelmillä. On esim. huomattava, 

että monistusmasterin valmistus - tehtiinpä se 
millä menetelmällä tahansa - vie aina jonkin aikaa. 
lisäksi masterkappale maksaa aina muutaman 
tavallisen kopion hinnan. Nämä tekijät huomioiden 
on ilmeistä, että välineistöstä riippuen sekä 
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volyymin huomioonottaen kannattaa siirtyä 
kopioinnista monistukseen viimeistään kun samasta 
alkuperäisestä tehdään jäljenteitä enemmän kuin 
10 - 20 kappaletta. 


Oheisen piirroksen tarkastelussa on otettava 
huomioon, että palvelukopioitten hinta vaihtelee 
palvelupisteestä ja kopiointimääristä riippuen 
0.50 mk:n ja 1.50 mk:n välillä. Noin 500 mk 
maksavan minikopiokoneen ja noin 5.000 mk maksavan 
suoran sähköstaattisen kopiokoneen kustannus- 
rakenteessa on lähdetty siitä, että kone 
kuoletetaan 3 vuoden kuoletusajalla eikä korko- 
ja huoltokustannuksia ole huomioitu. XKopiopaperin 
hintana on käytetty edellämainitussa tapauksessa 
68 penniä ja jälkimmäisessä 20 penniä. Mikäli 
haluaisimme vertailla kustannuksia vuokrakoneitten 
kanssa, olisi toki huomioitava myöskin korko- ja 
huoltokustannukset. 


Saadaksemme vertailun täydellisemmäksi, olemme 
ottaneet mukaan myöskin tämän hetken (huhtikuu 

-77) hintatietojen mukaan halvimman markkinoilta 
löytyvän epäsuoraa sähköstaattista menetelmää 
käyttävän tavalliselle paperille kopioivan kopiokoneer 


On muistettava, että esitetyt arviohinnat ovat 
vain poimintoja laitetoimittajien hinnastoista 
eivätkä mitään tieteellisen tarkkoja keskiarvoja. 
Kun laitevaihtoehtoja löytynee yli sata ja 
hinnoitteluväihtoehtoja lienee melkein yhtä paljon 
kuin asiakkaitakin, on kopiokustannuksia tässä 
turhaa yksilöidä kymmenesosapennin tarkkuudella. 
Summittaiset suuntaviivat riittänevät ja laite- 
toimittajat kertovat kussakin tapauksessa hinnat 
kymmenyspilkut huomioonottaen! 
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Kuva osoittaa, että puhtaasti rahallisesti 
laskettuna kannattaisi siirtyä omistuskoneeseen 
noin 50 kopion kuukausittaisella volyymillä. 
Halvasta käsikäyttöisestä "minikoneesta" taas 
näyttäisi olevan aika siirtyä 250-300 kopion 
jälkeen n. 5.000 mk maksavaan sinkkioksidi- 
koneeseen. Runsaat 10.000 mk maksavalla 
tavalliselle paperille kopioivalla 
kopiokoneella pääsemme näillä laskuperusteilla 
noin 1000 kopion kuukausikäytössä samaan loppu- 
tulokseen kuin vertailupohjana olevalla sinkki- 
oksidikoneella. 


Kopiokoneen valintaa suoritettaessa on tietysti 
otettava huomioon, kuten edellä useampaan kertaan 
on jo mainittu myös koneen nopeus, huolto, laatu, 
luotettavuus jne. 


Nyrkkisääntönä voidaan todeta, että kopiomäärän 
noustessa yli 1000 kopion kuukaudessa, saamme 
myksuu kopiokoneestamme noin 5,000 - 10.000 mk 
sekä kopioista (kopiopaperi + tarvittavat lisä- 
sineet) noin 15-25 penniä kappaleelta. 


T 


Kopioinnin apuneuvot 


Kopiointimenetelmien ja yleensä kopioinnin 
kehittyminen on tuonut mukanaan myös merkittävän 
joukon erilaisia sovellutuksia ja apuneuvoja, 
jotka helpottavat huomattavasti informaatio- 
rutiineja. 
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Monet apuneuvoista ovat - luonnollisista 

syistä - liitetty tehokkaiden ja isojen koneiden 
yhteyteen, joten täytyy olla melkoiset määrät 
kopioitavaa, ennenkuin pystymme taloudellisesti 
nauttimaan näitten apuneuvojen mukanaan tuomasta 
työrutiinien rationalisoimisesta. (Joissakin 
tapauksissa voi tietysti jonkin rutiinin 
rationalisointi painaa vaa'assa enemmänkin). 
Mutta kun paperitulvat todella alkavat kasvaa 

ja informaatiota täytyy jakaa huomattavassa 
määrin myös kopioimalla, pystymme todella järki- 
peräistämään ja nopeuttamaan työskentelyrutiine ja 
melkoisesti uuden teknologian avulla. 


Useimpien uusien sovellutusten kehittelyn kärjessä 
on kulkenut kopioinnin "jättiläinen", Rank Xerox. 
Kilpailevat yritykset eivät voine kieltää sitä, 
että mainittu yhtiö on jatkuvasti ollut avain- 
asemassa uusia menetelmiä ja sovellutuksia 
kehitettäessä. Xerograafinen kopiointimenetelmä 
on tavaramerkkinä jokaiselle hiukankin kopioinnin 
parissa työskentelevälle erittäin tuttu nimike. 


Viimeisimpiä kopiokoneisiin liitettyjä uutuuksia 
on 


- osoiteautomaatti- 


Osoiteautomaatti jäljentää kullekin arkille 
halutun osoitteen, joten sen erillinen lisääminen 
on tarpeetonta. Menetelmä edellyttää, että 
laisilla osoitelevyillä. Kulloinkin tarvittava 
osoitelevystö asetetaan automaattiin, jonka 
jälkeen kopiokone hoitaa osoitteiston kopioinnin 
samanaikaisesti normaalikopioinnin ohella. 


Kopiointikoneeseen liitetty osoi- 
teautomaatti lisää kopiointivai- 
heessa automaattisesti kuhunkin 
kopioon halutun osoitteen. 


Ketjulomakkeiden = syöttölait 
mahdollistaa —ketjulomakkeide 
kopioinnin ilman, että sivuja ta 
vitsee irroittaa toisistaan. 
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Automaattisen tietojenkäsittelyn aikakausi on 
tuonut tullessaan valtavat määrät ketju- 
lomakkeita. Joskus näistäkin tarvitaan lisä- 
kopioita eikä tällöin aina haluta irroittaa 
lomakkeita toisistaan. Työhön voimme käyttää 


- ket julomakkeen syöttölaitetta 


ja automaattisesti kopioida halutun määrän 
kustakin lomakeket jun sivusta. 


Mikäli joudumme usein kopioimaan suuromm.n määriin 
alkuperäisiä (kuin esim. ”, lätojan huomautus) 


kerrallaun, on tähän oiva :ipuneuvo 


- slkuperäiskuäppuleitten automaattinen 


syöttölaite 


Nippu alkuperäiskappaleita usetoluun kopio- 
koneeseen, joka senjälkeen idso huolehtiivsiitä, 


että paperit kopioituvat halutussa järjestyksessii. 


Usenmpisivuisten kopiossa Jod: ekethuni 


helvottuns 


- autommittinen lujittelijjus 


joka elajät telee jäkjenteot sivujarjostykseon. 


Aikaa vieväekäsilsiittelu jää 


= 


käyttää tämänkin «ien tehokkaämmin kuin Jujlitte! e 


pöydän ympärijuoksemiseen. 
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Hankittaessa erilaisia lisälaitteita kopiointi- 
rutiineja helpottamaan on muistettava, että 
ilmaiseksi ei mistään niistä pääse nauttimaan. 
Kopioinnin apuneuvo jen ja -lisälaitteiden tarve 
on suhteutettava niiden vaatiman lisäinvestoinnin 
mukaisesti, ei huippuhieno ja laitteistoja 
pelkästään statukseksi, vaan siten, että niillä 
on todellista käyttöä ja että ne todella 
helpottavat ja nopeuttavat olevia rutiineja. 
Tosin näiden lisälaitteiden Osuus muodostaa 
kokonaiskopiointikustannuksista käytöstä riippuen 
vain murto-osan, mutta kuten jo edellä todettiin 
"pienet purot...", 

8 

Kopiokoneilla suoritettavat erikoistyöt 


Kopiokoneilla voidaan tehdä hyvin paljon erikois- 
töitä erilaisia materiaalivaihtoehto ja hyväksi- 
käyttäen sekä koneiden erikoisominaisuuksiin 
turvautuen. 


Kopiokonetta valitessamme on selvitettävä, 


tarvitsemmeko 

- kopioita esipainetuille lomakkeille 
- kopioita itsejäljentävälle paperille 
- värillisiä kopioita 

- erikokoisia kopioita 

- osoitetarro ja 

- piirtoheitinkalvoja 

- kaksipuolisia kopioita 

- pienennystä 

- täydennystä kopioon 


- offsetmastereita jne. 


9 


Värikopiokoneet 
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Taajimman materiaalivaihtoehtojen määrän tarjoaa 
luonnollisesti epäsuora sähköstaattinen menetelmä, 
käytetäänhän siinä väliainetta kuvan siirtämiseen 
tulostusmateriaalille. Näinollen tulostus- 
materiaalina voi olla miltein mitä tahansa 
"wc-paperista pohjanahkaan", kuten rohkeimmat 
kauppamiehet menetelmää mainostavat. 


Uusin teknologia on tuonut mukanaan hyvin paljon 
eri materiaalivaihtoehtoja myös suoraa sähkö- 
staattista kopiointimenetelmää käyttäville 
laitteille. Menetelmää valittaessa onkin syytä 
tarkistaa todelliset tarpeet sekä suorittaa 
huolellinen kustannusvertailu eri menetelmien 
välillä. Puhuttakoon esim. laadusta miten pal jon 
tahansa, ei aina olla yksimielisiä siitä, mitä 
laadulla todella tarkoitetaan. Onko laatuvaatimus 
mahdollisesti täytetty silloin, kun saamme korkea- 
luokkaisen kopion valokuvasta, mutta heikko teksti 
jota joudumme kopioimaan 99 prosenttisesti, toistu 
kopiossa entistä heikompana. Kopioimalla haluamme 
lähinnä välittää informaatiota, älkäämme siis 
vaatiko siltä taloudellisuuden kustannuksella 
kirjapainojälkeä. : 


Värikopiointi muistuttaa hyvin paljon normaalia 
mustavalkokopiointia ja useimmiten menetelmä 
onkin kehitetty ao. valmistajan mustavalko- 
kopioinnin pohjalta. Värikopiokoneiden käyttö- 
alueet ovat kustannuksiin nähden toistaiseksi 
niin rajatut, ettei vielä ole näköpiirissä 
värikopioinnin yleistymistä. Kuitenkin meillä 
itsekullakin on jo mahdollisuus saada värillisiä 


mi 


i 
ISSN 


l 


Kopiokoneeseen liitettävä automaattilajittelija poistaa hitaat käsilajitteluvaiheet ja siten osal- 
taan tehostaa kopiointityötä kokonaisuutena. 


| 


i 
MMA. 


Myös mikrofilmillä olevista tiedoista on saatava paperikopioita. Tämä laite kopioi ikkunakor- 


teilla olevia piirustuksia paperille automaattisesti (1 —25 kopiota kustakin kortista kokoon A2, 
A3 tai A4). 
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kopioita tervittaessa. Väripälvelus suorittaa 


palveluyritys mm. Helsingissä Rank Xerox”in 


värikopiokoneyksiköllä Xerox 6500. 1laitteen 


suuksista mainittakoon, että kopiot 


ssadaut joko 7-3 tal yksivärisinä, kopioitten 


&mistue 


ssa 53 sekunnissa ensimmäinen, seuraavat 


noin 49 sekunnin välein. 


Miclenskiintoinen ng. dialisälaite, Xerox 6500 
värikopiokoneeseen liitettävä uutuus, esiteltiin 
H:nnoverin messuilla 1977. Sen avulla voidaan 
suoraan väridioista kovioida A4-värisuurennoksia ja 
jälki muistutta. todella hämmästyttävästi alku- 


peräisdiastä heijastettua kuvaa. 


10 


Telekopiolusitteet 


Puhelinverkkoon liitettävien "telecopier"- 
lsitteiden avulla voidaan graafisia piirroksia, 
valokuvia tai kirjoitettua tekstiä siirtää 
puhelinverkkoa pitkin jopa maanosasta toiseen. 
Laitteen toimintaperiaate muistuttaa hyvin paljon 
tavallista vahaspiirturia. Alkuperäiskappaleessa 
olevat tummuuserot muunnetaan sähköiseksi 
värähtelyksi, mikä taas vastaanottajakoneella 
siirretään vastaavasti kopiopaperille. laitteen 
nopeus vaihtelee 3:n ja 6:n minuutin välillä 
kopiota kohti. 


Oman rajoituksensa telekopiointilaitteiden 
yleistymiselle asettavat korkeat puhelin- 
kustannukset. Niinpä laitteita pyritäänkin 
kehittämään yhä nopeammiksi ja nopeammiksi, 
onpa jo pystytty valmistamaan laite, jolla 
A4-kuvan siirtäminen käy 30 sekunnissa. 
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11 
Mikrofilmiltä kopioivat laitteet 


Mikäli laajennamme kopioinnin käsitettä, voimme 
pitää mikrokuvaustakin eräänlaisena kopiointi- 
muotona, kopioidaanhan siinä - tosin huomattavasti 
pienennetyssä muodossa - alkuperäiskappaleen 

kuva filmille. Samoin voimme pitää eräänä 
kopioinnin muotona filmiltä filmille tapahtuvaa 
kopiointia. Jotta emme kulkeutuisi liiaksi 
mikrofilmauksen sektorille, rajoitumme tässä 
käsittelemään ainoastaan mikrofilmiltä paperille 
tapahtuvaa kopiointia. 


Haluttaessa mikrofilmillä olevaa informaatiota 
edelleen paperimuotoon, käytetään ns. luku- ja 
kopiointilaitteita (ns. readerprinter) tai 
puhtaasti vain kopiointiin tarkoitettuja "printereitä 
Mikrofilmiltä paperille kopioivat laitteet 
käyttävät paria poikkeusta lukuunottamatta vielä 
joko suoraa elektrostaattista kopiointimenetelmää 
tai 5M:n kehittämää Dry Silver -teknologiaa, kuiva- 
hopeakopiointia. Uusimmissa ns. suurteho- 
printereissä, joita käytetään lähinnä piirustus- 
konttoreissa aikaansaadun, mikrofilmille siirretyn 
tietouden jälleentulostamiseen tuotantovaiheessa, 
käytetään jo epäsuoraa sähköstaattista menetelmää, 
jolloin tulostus voidaan suorittaa tavalliselle 
paperille. 


12 
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Kopioinnin tulevaisuudennäkymät 


Ko 
1äl 


uu 


Dioinnin teknisessä suorittamisessa ei 
1ivuosina liene odotettavissa mitään mullistavia 


tuuksia. Sen sijaan eri sovellutus- 


1 


ma 


valmistajia. Rank 


kulkee jo hyvin pitk 


ti 
[a10] 
tu 


au 


idollisuudet kiehtovat varmasti kopiokoneitten 

k Xerox'in uusin malli Xerox 9200 
tkälle käsi kädessä nykyaikaisen 

etokonetekniikan kanssa automatisoituine 

vellutuksineen ja toimintoineen. Epäilemättä 

levaisuus tuo tullessaan yhä enemmän yhteistyötä 


tomaattisen tietojenkäsittelyn ja kopioinnin 


välille, onhan mm. sellainen tietokonealan 


kopiokonen 


ttiläinen kuin IBM jo vahvasti pureutunut myöskin 


arkkinoille. 


Kopiokonetta valittaessa on kiinnitettävä huomiota myös originaalin syötön helppouteen 


ja kopiointinopeuteen. 


POLAR 72 


Pikaleikkuri pienten formaattien leikkaamiseen. Saatavana STANDARD ja ELTROMAT 
-malleina. Leikkaa taloudellisesti paperia, pahvia ja muovia. Erikoisesti 
ELTROMAT alentaa tähänasti tavanomaisia leikkausaikoja, 
koska se säätää kaikki mitat automaattisesti. 


POLAR 72 voidaan asentaa kaikkialle! Myös 
yläkerroksiin (lattiakuormitus 560 kg/m?. Tilan- 
tarve vain 2,2 m?)! 

Painotuotteet saadaan nopeammin valmiiksi. 
Suurten leikkureiden työtaakkaa voidaan ke- 
ventää. Yrityksenne toimii joustavammin. 


Valmistaja: 
A. Mohr Maschinenfabrik 


D-6238 Hofheim/Taunus 
Postfach 1220 


Optinen mittaosoitin, satulan yhden käden 
ohjaus, optinen leikkauskohdan osoitin, portaa- 
ton hydraulinen puristus ja elektroninen satu- 
lan liike ovat sen erikoisetuja. 

Nämä edut tekevät POLARista maailman eniten 
ostetun leikkurin. 


Yksinmyyjä Suomessa: 


(€! arila oy 


Ruukintie 1 
02320 ESPOO 32 
puhelin/vaihde 801 60 22 


j 


51 


MONISTUSKONEET JA -MENETELMÄT 


1 
Monistus 


a 


Menetelmät 


Monistuksen päämääränä on jälleenkirjoittamista 
välttäen ja mekaanista laitetta apuna käyttäen 
levittää kirjallista informaatiota sitä 
tarvitseville. Rajanveto kopioimisen ja 
monistuksen välillä on pulmallinen kysymys. 
Yleisenä rajana pidetään nykyisin 5-10 (joskus 
jops 20) jäljennöstä kustakin asiakirjan sivusta. 
50., jos häluamme 4 jäljennöstä alkuperäisestä, 
kopioimme, kun taas kymmentä jäljennöstä 
tarvitessamme monistamme. Mainitut rajat on 
kuitenkin jokaisen jäljennöksiä tarvitsevan 
vedettävä itse. Ne riippuvat mm. työn 
kiireydestä, käytössä olevasta koneistuksesta, 
työnkulusta sekä taloudellisista näkökohdista 


eli eri menetelmien hinnoittelusta. 


Erilaisia monistusmenetelmiä ovat 


- Nestemonistus (svriimonistus) 
- Vahasmonistus. 

- Offsetmonistus 

- Suoramonistus 

- Yhdistelmäkoneet 


Pär 
Nestemonistus 
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Nestemonistus on nykyisessä muodossaan 
suhteellisen vanha monistusmenetelmä, 

iältään n. 50 vuotta. Monistusalkuperäinen, 
spriimonistusmaster, origrammi, mitä nimeä 
sitten käytetäänkin, aikaansaadaan kone- 
kirjoituksella, piirtämällä, kirjoittamalla, 
lämpökopiokonetta käyttämällä tai jopa atk- 
tulostuksena. Monistusmasterin valmistuksessa 
tarvitaan kaksi osaa: itse master, joka 
yleensä on taidepainopaperia (liitupaperi) 
sekä aniliiniväriä sisältävä värilehti. 
Värilehtiä on saatavissa viittä eri väriä: 
violetti, musta, sininen, punainen ja vihreä, 
joten nestemonistuksella on siis mahdollista 
aikaansaada myös monivärisiä monisteita. 


Kirjoituskonetta masterin tekoon käytettäessä 
asetetaan värilehti alle ja master päälle. 
Haluttu teksti kirjoitetaan normaalisti, 

jolloin värilehdestä irtoaa väriä masterpaperin 
takapintaan, jonne teksti kirjoittuu peilikuvana. 
Värilehteä vaihdetaan jos halutaan useampia 
värejä. Valmiiksi laadittu master asetetaan 
painorummulle, jossa on kiinnityspuristin. 

Itse monistuskoneessa on spriisäiliö. Säiliöstä 
annostellaan spriitä (Grafol) kostutushuovalle, 
josta neste levittyy jokaiselle koneen läpi 
menevälle monistuspaperille, Spriistä kostea 
paperi joutuu kosketukseen masterin kanssa ja 
imee osan aniliinipitoisesta väristä itseensä, 
jolloin syntyy positiivinen eli luettava moniste. 


Spriimonistuspaperin tulee olla kovapintaista, 
jotta teksti tai piirros jäisi pelkästään paperin 


Sähkökäyttöinen spriimonistuskone. 


Mm. spriimonistusalkuperäisten ja lämpökopiovahasten 
piokone. 


valmistukseen soveltuva lämpöko- 
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pintaan ja jottei se käyttäisi liikaa 
masterissa olevaa väriä. Yhdellä masterilla 
saatava enimmäismäärä on noin 400 monistetta. 
Jäljennös ei ole arkistokelpoinen. 


Vakioversioiden lisäksi valmistetaan nestekopio- 
koneista monia erikoismalleja. Eräissä koneissa 
on kaksi masterinkiinnityspuristinta, jolloin 
koneeseen voidaan yhtä aikaa kiinnittää kaksi 

eri masteria, esim. toinen kooltaan A4 ja toinen 
kapeampi. Näin voidaan poistaa tai lisätä tietoa. 


Paljon käytetään myös ns. rivinpoiminta tai 
rivinsiirtosysteemiversiotu, jolloin yhdeltiä 

A4 masterilta voidaan poimia halutut rivit tai 
riviyhdistelmät. Tästä on hyötyä esim. 
tuotantolaitosten työnsuunnittelussa. Kone 
jaottelee osaluettelon ja monistaa tarvittavat 
määrät kustakin osaryhmästä: valmistusosat, 
alihankintaosat, valuosat jne. Kukin osasto saa 
näinollen ainoastaan tarvitsemansa tiedot. 


Tavanomaisimpia spriimonistuskoneiden käyttäjiä 
ovat koulut, laivausliikkeet ja tuotantolaitokset 
eli pisteet, joissa tarvitaan vähän monisteita 
yhdestä aikuperäisestä ja joissa monisteen ei 
tarvitse olla pitkäikäinen. 


Halvimmat yksinkertaiset käsikäyttöiset sprii- 
monistuskoneet maksavat n. 1.000 mk ja kalleimmat 
järjestelmäkoneet jopa 150.000 mk. 


Systeemispriimonistuskone joita on mm. laivausyhtiöiden käytössä useita. 


EL 


Vahasmonistus 
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Spriimonistuksen hyvinä puolina voidaan pitää 
menetelmän huokeutta sekä vaivatonta käyttöä. 
Huonoina puolina mainittakoon rajoitettu 


ettei moniste cle arkistokelroinen. 


Vahasmonistus on yhä eniten käytetty monistus- 
muoto; tosin koneiden uushankintoja ei suoriteta 
yhtä paljon kuin aikaisemmin. Vahasmonistus- 
koneita on Suomessa hieman yli 2000 kappaletta. 
Ne keikki eivät kuitenkaan ole jokapäiväisessä 


käytössä. 


Monistusalkuperiinen, vahas, voidaan valmistaa 

kolmelia eri tavalla; 

- kirjoittamalla kirjoituskoneella ja 
piirtämällä 

- lämpökopiokonetta käyttäen 

- sähkövahaspiirrintä käyttäen 


Vahakselle kirjoitettaessa on tärkeää, että 
kirjoituskoneen lyöntivoimakkuus on niin suuri, 
että teksti puhkaisee vahaksen. Tämä asettaa 
tekstityypille vaatimuksen, että sen on oltava 
kohtalaisen iso ja mielellään terävä (esim. 

Pica). Vahakselle kirjoituskoneella kirjoitettaessa 
kytketään yleensä värinauha pois. Tämä vaikeuttaa 
oikolukua. Korjaukset suoritetaan peittämällä 
virhelyönnit erityisellä korjauslakalla. Sen 
annetaan kuivua, jonka jälkeen oikea merkki 
voidaan lyödä lakan päälle. 


Sähkövahaspiirrin. 


Sähkökäyttöinen vahasmonistuskone. 
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Allekirjoitus tai käsinkirjoittaminen vahakselle 
on kohtalaisen hankalaa. Se voidaan suorittaa 
esim. kuulakärkikynällä, mutta mieluiten tätä 
tarkoitusta varten kehitetyllä piikkimäisellä 
vahaskynällä. 


Kun vahas on valmis asetetaan se monistuskoneeseen 
kahden telan ympäri kiristetyn värikankaan päälle. 
Monistaminen tapahtuu joko käsin veivaamalla tai 
jos kone on sähkökäyttöinen, käynnistämällä kone. 
Vahas on koneessa selkäpuoli ylöspäin ja monistus- 
väri puristuu kirjoittamalla aikaansaatujen reikien 
läpi paperille. Vahasmonistuspaperi on 

erittäin huokoista koska, jotta tekstistä tulisi 
pysyvä, värin tulee imeytyä paperin kuituihin. 


paperiin joten monistusjälki ei ole aivan terävää 
vaikka olisikin käytetty terävää konekirjoitus- 
tekstityyppiä. Vahassmoniste on arkistointi- 


kelpoinen. 


Mikäli monistettava alkuperäinen sisältää 
piirroksia tai yksinkertaisia kuvia tai se on 
valmiiksi paperille kirjoitettu käytetään vahaksen 
aikaunsasmiseksi joko lämpökopiokonetta tai 
sähkövahaspiirrintä. = 


Vahas voidaan käytön jälkeen säilyttää myöhempää 
käyttöä varten. säilyttäminen on suhteellisen 
sotkuista, sillä vahaksen takapinta on täysin 


monistusvärin peitossa. 


vVahasmonistusmenetelmällä ei kannata tehdä aivan 
lyhyitä monistussar joja, sillä vahaksen hinta 


2.45 
Offsetmonistus 


2.21 
Johdanto 
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on laadusta riippuen 0.50 - 2,00 mk. Värin 
kulutus on myös kohtalaisen suuri, sillä 
jokainen koneeseen asetettu vahas, riippumatta 
pinnaltaan kokonaisuudessaan. Vahasmonistus- 
koneiden hinnat ovat tavalliseen monistukseen 
tarkoitettuja spriimonistuskoneita hiukan 
korkeampia so. n. 3.000 - 7.000 mk. 


Vahasmonistus soveltuu spriimonistusta paremmin 
pidempiin sarjoihin. Yhdellä vahaksella saa 

n. 3000 - 8000 kpl monisteita. Sähkövahaksella 
voidaan tehdä sama määrä monisteita, mutta on 
huomattava, että sähkövahaksen hinta on noin 
20,-/kpl. 


Vahasmonistuksen hyvinä puolina on 

mainittava menetelmän helppous ja kohtuullinen 
koneinvestointi, kun taas miinuspuolelle voidaan 
merkitä menetelmän käytön kalleus, sotkuiset 
vahakset ja monisteiden heikohko laatu. 


Offsetmenetelmä on monistusmuotona n. 40-vuotias. 
30-luvulla kehitettiin ensimmäiset A4 kokoon 
monistavat koneet, jotka soveltuivat konttori- 
käyttöön sekä painoluontoiseen että monistus- 
työhön. Vaikka itse menetelmä ei ole neljässä- 
kymmenessä vuodessa muuttunut ollenkaan, ei sen 
aikaisia koneita tänä päivänä tuntisikaan konttori- 
offseteiksi. Kehitys offsetrintamalla on ollut 
valtava. Muutosta on tapahtunut paljon koneiden 
käyttämistekniikassa, mutta eritoten tarveaineissa 
ja monistusalkuperäisten so. painolevyjen 
materiaaleissa ja valmistusmenetelmissä. 
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OFFSETKONEEN KAAVIOPIIRROS 


Väritelasto Vesitelasto 


N 


sylinte 
PÄ 


Moniste ulos +- / <— Arkki sisään 


21452 

Offsetperiaate Offsetperiaate perustuu kaikessa yksin- 
kertaisuudessaan tosiseikkuan etteivit rsva 
ja vesi sekoitu. Offsetkoneen rakenne on 
seuraava: Itse paäinopää, jossa tekstini 
siirtyminen paperille tapahtuu, koostuu kolmesti 
halkaisijaltaan samansuuruisesta sylinteristä. 
Ne ovat levysylinteri, jolle kiinnitetäiin 
painolevy, kumisylinteri eli sylinteri, jonka 
ympäri on pingoitettu kumikangas ja puristus- 
sylinteri. Lisäksi tarvitaan painoväriä varten 
väritelasto ja kostutustelasto, jolla on vettä. 
Monistettava teksti on offsetlevyllä positiivisenza 
eli luettavana. Monistus tapahtuu seuraavan 
periaatteen mukaisesti; 


1 Levy kiinnitetään levysylinterille ja 
kone käynnistetään sekä saatetaan 
kostutustelat levyn yhteyteen. Teksti 
on rasvaista ja hylkii vettä, mutta muu 
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osa levystä kostuu vedestä. 


2 Tämän jälkeen saatetaan väritelat levyn 
yhteyteen, jolloin väri tarttuu rasvaiseen 
tekstiin muttei kosteaan pintaan. 


3 Nyt viedään levysylinteri ja kumisylinteri 
yhteen, jolloin värjätty teksti siirtyy 
peilikuvana kumikankaalle. 


4 Paperin syöttö käynnistetään. Paperi 
kulkee puristussylinterin ja kumisylinterin 
välistä ja teksti siirtyy (off-set) 
paperille luettavaksi. 


5 Offsetmoniste on valmis. 
+ 33. 
Paperi Konttorioffsetkoneisss voidaan käyttää eri- 
laatuisiu papereita, painorajojen ollessa n. 
- 2 Nä a A 
45-300 g/m". Toimintaa helpottaa, jos paperin 
kuitusuunta on sama kuin syöttösuunta koneessa. 
Eräissä koneissa tämä on ehdoton edellytys. 
2.34 


Offsetpainolevyn valmistus 


Konttorioffseteissa voidaan käyttää useita 
erilaisia monistusalkuperäisiä. Traditionaalinen 
painolevy valmistetaan reprokameralla. Alku- 
peräinen kuvataan kamerassa ja aikasansaadun 
negatiivifilmin läpi valotetaan esiherkistetty 
alumiinilevy. Tällaisen offsetlevyn kestoikä 

on pitkä ja jäljennöstarkkuus erittäin hyvä. 
Niitä käytetään vaativiin töihin esim. esittely- 


lehtisten ja lomakkeiden tekoon. 
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Toinen metallilevyn valmistustapa on nk. siirto- 
kopiomenetelmä, jossa alkuperäinen ja negatiivi- 
paperi valotetaan yhdessä. Valotettu negatiivi- 
paperi syötetään joko metalli- tai paperi- 
pohjaisenlevyn kanssa kehitteeseen. Negatiivi 
ja itse levy puristuvat yhteen ja kemiallinen 
reaktio siirtää alkuperäistekstin levylle. Nyt 
irroitetaan negatiivi varovasti levystä ja 
voidaan ryhtyä monistamaan. Nämä levyt soveltuvat 
erittäin hyvin esim. lomaketyöhön ja pitkiin 
monistussarjoihin (esim. kiertokirjeet). Levy 
on huokea (n. 6 mk) ja suhteellisen nopea 
valmistaa (n. 2? min.). 


Markkinoilla on myös muovipohjainen nopea levy, jo 
valmistetaan yksinkertaisessa kamerassa, jossa 
itsessään on kemiallisia kerrostumia, jotka 
reagoivat kun levy valotetaan. Levyn laatu on 
hyvä ja hinta n. 2 mk. Tämä levy soveltuu sekä 
yksinkertaisten kuvien että viiva- ja tekstityön 
tekemiseen. 


Selostetuille levyntekotavoille on yhteistä, että 
ne kaikki soveltuvat työhön, jossa laatu- 
vaatimukset ovat korkeat ja monistussarjat pitkiä. 
Myös se, että alkuperäiskappale aina säilyy 
vahingoittumattomana, esim. uuden levyn tekoa vart 
on merkittävä etu. 


Varsinaisista monistusalkuperäisistä eli mastereis 
eli paperipainolevyistä on vanhin nk. suoraan 
kirjoitettava eli konekirjoitusmaster (Direct Imag 
Se on verrattavissa vahasmonistuksen vahakseen. 
Ero on siinä, että tämä master tosiaan käyttäytyy 
sille kirjoitettaessa kuten tavallinen paperi. 


KA 


Siirtokopiomenetelmällä toimiva sekä metalli- että paperilevyjä valmistava offsetlevyjen val- 
mistuslaite. 


Monistuspapereissakin kannattaa säästää. Masterintekolaite, jolla esim. A3-alkuperäisestä 
saadaan A4-kokoinen master. 


2225 
Offsetkoneet 


2.95 
Jako 
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Iyöntivirheet korjataan pyyhekumilla ja 
piirrokset tehdään kynällä. Näille mastereille 
voidaan teksti siirtää myös tavallista paperia 
(PPC) käyttävällä kopiokoneella. Suoraan 
kirjoitettavia mastereita on saatavissa myös 
jatkolomakkeena, joten atk-tulostus voidaan 
ohjata suoraan monistusalkuperäiselle. Näitä 
mastereita valmistetaan eri laatuisia eri 
pituisia monistussarjoja varten. Kullakin 
masterilla tehtävien sarjojen pituudet vaihtelevat 
500-4000 monisteeseen. 


Suoraan kirjoitettavien mastereiden merkitys 

on ratkaisevasti vähenemässä nopeampien ja 
parempien masterinvalmistustapojen korvatessa ne. 
Tänä päivänä suoritetaan jo n. 80 % kaikesta 
offsetmonistuksesta sähköstaattisilla mastereilla, 
jotka ovat paperipohjaisia sinkkioksidihartsi- 
pintaisia levyjä. Jälki, piirros tai teksti, 
siirretään levylle sähköstaattisella kopiokoneella 
johon normaalin kopiopaperin sijasta syötetään 
master. Sähköstaattinen master ei sovellu kuvien 
jäl jentämiseen, mutta piirrokset ja teksti 
jäljentyvät hyvin. Rajoittavana tekijänä on 
yleensä itse kopiokone. Sähköstaattinen master 
on huokea (n. 40 p/kpl) ja sillä saadaan 
jäljennöksiä n. 500-1500 kpl. 


Konttorikäyttöön tarkoitetut offsetkoneet voidaan 
jakaa kahteen pääryhmään: 

- Pöytämalliset kitkasyötöllä toimivat kone 
- Imusyötöllä toimivat konsolikoneet 
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Kummatkin ryhmät voidaan jakaa edelleen 
vakiokoneisiin ja puoli- tai täysautomaattisiin. 


2.3552 

Pöytäkoneet Pöytäkoneet ovat vahasmonistuskoneen kokoisia, 
offsetperiaatteella toimivia pöydällä pidettäviä 
monistuskoneita. Kuten sprii- ja 
vahasmonistuskoneetkin ne on varustettu paperin 
kitkasyötöllä, joka tarkkuutta vaativassa työssä 
ei ole suositeltavaa. Monistusnopeus on mallista 
riippuen, portaattomasti säädettävissä 4000- 
10000 monistetta/tunti. Paäperinsyöttötasolle 
mahtuu n. 500 - 1000 arkkia kerrallaan. Yleisin 
huippunopeus lienee 7200 monistetta tunnissii. 


Käyttöalue ja kokonsismonistemäärä määräävät 
konetyypin: vakiomalli tai automaatti. 
Pääsääntömä voidaan pitää, ottä mitä 


lyhyempi monistussarja sitä automaattisempi kone 
tarvitaan. 


Vakiokoneissa joudutaan tekemään käsin kuikki 
monistukseen liittyvät toiminnat so. masterin 
asetus levysylinterille, koneen käynnistys, 
painovaiheiden päälle kytkentä (vesi, väri ja 
puristus), koneen pysäytys kun tarpeellinen määrä 
monisteita on tehty, levyn poisto ja kumikankaan 
pesu. Täysautomaattiseen pöytäoffsetiin voidaan 
asettaa useita mastereita kerrallaan, valita 
haluttu monistemäärä laskijasta ja käynnistää kone, 
joka hoitaa loput itse, ts. masterit siirtyvät 
yksi kerrallaan levysylinterille, monistusvaiheet 
kytkeytyvät ja paperin syöttö alkaa sekä loppuu 
automaattisesti. Kone heittää ulos käytetyn 
masterin, pesee itse kumikankaan ja siirtää 
seuraavan masterin levysylinterille. 


Kahdella painopäällä varustettu konttorioffset, jolla voidaan samassa työvaiheessa monistaa 
paperin molemmille puolille. 


Täysautomaattinen lajittelijalla varustettu pöytäoffset. 


2.::555 
Konsolikoneet 
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Esimerkkinä vakiokoneelle sopivasta työstä 
voidaan ottaa 1000 monisteen sarja. Jos kone 
pyörii esim. 6000 kierrosta tunnissa, monistaminen 
kestää 10 min. ja levyn vaihto sekä kumikankaan 
pesu n. 2 min. Jos taas monistussarja on 50 
monistetta, itse monistaminen kestää puoli 
minuuttia ja levyn vaihto ja kumikankaan pesu 

2 min. Jotta välivaiheiden kuluttama aika jäisi 
mahdollisimman pieneksi olisi nyt käytettävä 
automaattikonetta, joka hoitaa välivaiheet n. 
puolessa minuutissa. Jos monistussar joja on 
paljon, säästää automaattikone sekä aikaa että 
koneenkäyttäjän hermo ja. 


Usealla valmistajalla on pöytämallisiin koneisiin 
tarjolla myös kiinteästi kytkettäviä lajittelu- 
yksiköitä. Niitä käyttäen voi yksi henkilö 
samassa työvaiheessa suorittaa myös lajittelun ja 


hitaat käsityövaiheet jäävät pois. 


Konehinnat ovat automatiikasta riippuen 10.000 - 
25.000 mk. 


Konsolikoneet seisovat lattialla ja ovat pöytä- 
koneita isokokoisempia. Niissä on Puperin imy- 
syöttö kuten kirjapainoissa käytettävissä suurissa 
offseteissa. Se takaa tarkan paperinkulun ja 
antaa mahdollisuuden tarkkuutta vaativien töiden 
tekemiseen. Konsolikoneissa on myös pöytäkoneita 
monitelaisempi väritelasto. Se mahdollistaa 
suurien väripintojen ajamisen. Koneiden nopeus on 


8 
SS 
K aaoka" 


NP 


Vasemmalla tyypillinen osittain automati- 
soitu konttorioffset ja alla monistuskeskus 
jossa automaattioffsetin lisäksi on maste- 
rintekolaite ja 80 asemainen lajittelija. 


säädettävissä välillä 4500 - 10000 monistett. 
tunnissa. , Isomman kokonsa ansiosta mahtuu 
konsolikoneeseen 5000 arkkia. paperia kerrallasn. 
Konsolikoneisiin pätee sama työn jako kuin pöytä- 
mallisiinkin: lomakeajoon ja pitkiin monistus- 
sarjoihin soveltuu väkiokone,. jonka hinta on 

n. 35.000 mk ja lyhyihin sarjoihin eli ns. pika- 
monistukseen puoli- tai täysasutomastti (hinta- 
yli 40.000 mk). Konsolimallien taloudellinen 
käyttöalue alkaa n. 40.000 monisteesta 
kuukaudessa. 


H 


Offsetmonistuskoneita.or saatsvanau myös k-kdeli 
painoyksiköllä varustettuna... Tällöin voidan 
samassa työvaiheessa monistaa. jako paperin 
kummallekin pu:lelle tsi vaihtoektoisesti k. ht 
väriä samalle puolelle. Kaksipuclimonistus on 
paperin korkean hinnan vuoksi erittäin tärkeii 
seikka. Paperi kannattaa sina käyttää niin 
tehokkaasti kuin mahdollista. 


Myös konsolikoneisiin voidaan kytkeä kiinteä 
lajitteluyksikkö. Taskuja (jakelun määrä) on 
näissä lajittelijoissa 30:stä aina yli 600:a=n 
taskuun saakka. Kuhunkin taskuun mahtuu 

yleensä noin 100 arkkia, joten toimisto-offsetilla 
ja lajittelijalla voimme yhtenä työnä tehdä 600 


satasivuista kirjaa. 


Pisimmälle viety monistuskeskus on yksikkö, jossa 
on sekä masterinvalmistuslaite että lajittelija 
kiinteästi kytkettynä paperin molemmille puolille 
monistavaan offsetiin. Masterintekolaitteessa 
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(sähköstaattinen kopiokone) voi olla alku- 
peräisten syöttölaite sekä myös yksi tai 
useampia pienennyksiä, esim. puoleen kokoon 
pienennys, jolloin A3 arkista saadaan A4 tai 
A4 arkista A5. Näin voidaan masterinteko- 
vaiheessa syöttää kaksi A4:sta koneeseen ja 
saamme ulos masterin A4 koossa. Tässäkin on 
siis mahdollisuus säästää paperia. 


Tällaisessa automatisoidussa monistamossa voi 
siis yksi käyttäjä asettaa nipun alkuperäisiä 
masterintekolaitteeseen, valita monistemäärän 
laski jasta ja käynnistää koneen, jolloin 
tuloksena on kaksipuolinen mnidottavaksi tai 
sidottavaksi valmis lajiteltu tuote. 


Tehokkaan offsetmonistuksen edellytys on, että 
koneessa ajetaan samankokoista paperia (44) ja 
että alkuperäismateriaali on niin samantasoista 
ettei itse offsetissa tarvitse tehdä korkeus- 
eikä sivuttaissäätöjä. Tämä asettaa tietenkin 
informaatiolle. Kaikkien monisteita tilaavien 
tai tarvitsevien on oltava tietoisia alkuperäis- 
kappaleelle asetetuista vaatimuksista. 


Offsetmonistus on spriimonistuksen jälkeen 

huokein monistusmenetelmä. Jos lasketaan, että 
sähköstaattisella masterintekolaitteella 
valmistettu master maksaa 0,40 mk ja ja offset- 
väriin sekä muihin tarvittaviin offsetkemikalioihin 
menee 0,005 mk per moniste, päädymme erittäin 
huokeaan monistehintaan. Tosin investointi on 
suurempi kuin vahas- ja spriimonistuskoneiden 
kohdalla, mutta jos käyttöaste on oikea, kone- 
kustannukset (kuoletus, korko, huolto) per 


204 
Suoramonistus 


TÄ 


monistettu arkki jäävät 1 -2 penniin. Offset- 
moniste on painotuote ja siis arkistokelpoinen. 


Offsetmonistuksen haittapuolina voitanee pitää 
että hyvän tuloksen saavuttaminen vaatii 
vakinaisen käyttäjän. Lisäksi offsetkone on 
suhteellisen äänekäs. Hyvinä puolina mainittakoon 
monisteiden korkea laatu, nopeus sekä alhaiset 
monistuskustannukset. Käyttäjän tarvetta voidaan 
pitää myös hyvänä puolena, koska monistus on 


näin valvottua ja turhia monisteita ei tehdä. 


Suoramonistukseksi eli xerografiseksi kutsutaan 
menetelmää, jossa ei tarvita mitään vahaksen tai 
masterin kaltaista erityistä monistusalkuperäistä 
vaan sellaisena toimii monistettava asiakirja. ja 
jossa käytetään sähköstaattista 
kopiokonetta, jonka nopeus on n. yksi 
kopio sekunnissa. Kone monistaa tavalliselle 
paperille ja jälki on kohtalaisen hyvä. Hyvänä 
puolena mainittakoon käytön helppous, esim. 
vakinaista käyttäjää ei välttämättä tarvita. 


Suoramonistuskoneet saadaan käyttöön pääasiallisesti 
vuokraamalla, mutta ne voidaan myös ostaa. Maksu- 
periaate perustuu perusvuokraan/kk sekä jokaisesta 
jäljennöksestä maksettavaan käyttökorvaukseen. 

Jos koneella otetaan yhdestä alkuperäisestä 1 - 5 
kopiota on maksu/kopio korkeampi kuin monistettaessa 
jolloin veloitus on alhaisempi. XKoneisiin saadaan 
myös alkuperäisten syöttölaite, lajittelija ja 


EMÄS) 
Yhdistelmäkoneet 


E) 
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pienennösten tekomahdollisuus. Eräs suoramonistus- 
kone tekee myös kaksipuolisia kopioita. Suora- 
monistuskoneilla voidaan valmistaa myös edellä- 
mainitut offsetmonistuksessa käytettävät suoraan- 
'kirjoitettavat sekä sähköstaattiset masterit. 


Yhdistelmäkoneen periaatteena on, että samaan 
koneeseen on yhdistetty sekä levyntekolaite, 

että monistava märkäoffsetyksikkö. Kuva siirtyy 
SUoraan ilman kumi kangasta levyltä paperille. 
Tällsinen kone soveltuu erittäin hyvin pitempien 
84ri0jen monistamiseen, Aivan lyhyitä 

Si5rjoja ei sillä kannata tehdä, koska levy- 
kustannukset ovat kohtalaisen korkeat. Kone on 
melko nopea ja tekee erittäin hyvää jälkeä. 

Sillä voidaan hyvin jäljentää myös yksinkertaista 
kuvamateriaalia. Kone vaatii käyttäjän ja moniste 


on arkistokelpoinen. 


Monistuksen tulevaisuus 


On todennäköistä, että konevalmista jat keskittyvät 
valmistamaan yhä käyttäjäystävällisempiä laitteita. 
Nopeutta voidaan lisätä, samoin äänieristystä, 
Yhdistelmäkoneita tulee varmasti lähiaikoina 

lisää markkinoille. Suoramonistuslinja kehittyy 
nopeammaksi ja monipuolisemmaksi ja konemerkke jä 
ilmestyy lisää. 


Menetelmät, joissa kaksipuolinen moniste syntyy 
helposti,lisääntyvät ja pienennösmahdollisuutta 
tullaan jatkossa paperin säästämiseksi käyttämään 
yhä enemmän, tuohan kaksipuolisuus ja pienennös 


mukanaan myös pienemmät varastot ja postikulut. 


| 
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JÄLJENTÄMÖN APUKONEET 


1 
Johdänto 


ya 


Taittokone 


Edellä on käsitelty tavallisimmat kKopio- ja 
monistusmenetelmät ja niihin kuuluvat koneet. 
Kopio- tai monistusosastolla, monistus- 
keskuksessa tai jäljentämössä voi lisäksi työtä 
tehostamassa olla joukko muita laitteita. 


tuotteille,vasetettavista vaatimuksista. 


Esim. seuraavat laitteet voivat kuulua monistamon 


koneistukseen 


- tuittokone 

- erillinen keräili jä 
- sähkönitomukone 

- tärypöytä 

- paperileikkuri 


- porakone 


Konttorikäyttöön tarkoitetut taittokoneet 
käsittelevät kerrallaan vain yksittäisiä arkkeja. 
Niillä ei siis voi käsitellä valmiiksi nidottuja 
tai settimuodossa olevia monisteita. Toimisto- 
taittokone on halpa ja jo pienessäkin käytössä 
se voittaa käsityön sekä tarkkuudessa että 
nopeudessa. Se on erinomainen lisä monistus- ja 
postitusosastolle. 
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ERILAISIA TAITTOKONEILLA TOTEUTETTAVIA LOMAKETAITTORATKAISUJA 


kerta- paralleli- kaksinkertainen haitari- 

taitto taitto parallelitaitto taitto 
3-taskuinen kerta- ja 4-taskuinen 
kerta- ja ristitaitto haitaritaitto 
haitaritaitto 

kerta-, kerta- ja kaksinkertainen kolminkertainen 


haitari- ja paralleli- 


aralleli- 5 ph 
ristitaitto taitto : vy paralleli 


ristitaitto taitto 


Konttorikäyttöön soveltuvia taittokoneita. 


Tämä kone kuuluu jo pikemminkin postinkäsittelylaitteiden ryhmään: yhdistetty taitto- ja kuo- 


rituskone. 


Omana erillisenä yksikkönään toimiva lomakkeiden keräilijä johon voidaan liittää myös taitto- 
ja nidontalaitteet. 


3 


Keräilijä 


4 


Nitomakone 


5 
Leikkuri 


WS 


Jos monisteiden jakelu on huomattavan suurta, 


Työnkulku on seuraava: Jakelun mukainen määrä 
monistettavia sivuja monistetaan valmiiksi, 

sen jälkeen täytetään keräilijän taskut (sivut 

1 yhteen taskuun, sivut 2 seuraavaan jne). 
valmiit sarjat. Tällainen keräilijä voidaan 
varustaa myös taittolaitteella ja nitomakoneella. 
Tuloksena voi siis olla taitettu ja nidottu 
vihkonen. Asemia näissä laitteissa on 12 - 40, 


Konttorikäytössä käytetään nitomakoneena 
yleensä pientä pöydällä pidettävää sähkö- 
käyttöistä mallia, joka nitoo noin puri- 
kymmentä arkkia. Nidottava nippu työnnetään 
koneeseen ja nidonta tapahtuu automaattisesti. 


Useampisivuisia monisteita nidotaan liinkanitoma- 
koneella, jossa perinteellinen "stifti" on 
korvattu metallilangalla. 


Valmistettaessa nidottavia A5 -kokoisiu vihkosia, 
joissa on yli.6 A4: arkkia suoritetaan yleensä 
ns. puhtaaksileikkaus. Syynä on se, että 
mainittujen vihoksi (siis A5 kokoon) taitettujen 
Ad arkkien ulkoreunat muodostavat kiilan. 
leikkaamalla tämä kiila pois saadaan siisti 


lopputulos. leikkuria käytetään tietysti muuhunkin 


- kaikissa tilanteissa, joissa paperia halutaan 
syystä tai toisesta pienentää tai jakaa. Ennen 
leikkaamista käytetään yleensä tärypöytää 
tasoittamaan leikattavat asiakirjaniput. 


Paperinleikkuri (vasemmalla) ja sähkökäyt- 
töisellä nitojalla varustettu tärytin (alla). 


mmmh m umikmmu 


TI 
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Tärypöytä Tärypöytä on vinosti seisova laatikko, josta 
kaksi ylempää seinää on poissa. Jäljellä- 
olevat seinät muodostavat tarkan 90? kulman. 
laitteessa on sähkömoottori jonka pyörittämä 
epäkesko aiheuttaa värähtelyä laatikossa. 
Tärypöydän tarkoitus on saada valmiiksi 
monistetusta paperipinkasta nitomista ja 
leikkaamista varten tasainen. 


7 

Porakone Paperiporakoneella ei normaalissa konttori- 
monistuksen jälkikäsittelyssä ole suurtakaan 
merkitystä, sillä useimmat paperitukkukauppiaat 
pitävät varastossu valmiiksi reijitettyä 
paperia. Milloin monistus tapahtuu reijittiämät- 
tömällä paperilla joudutaan valmiit tuotteet 
kysymyksessä on sähkökäyttöinen porakone kitevi 
apuväline. 


8 
Muoviselkänidontalaitteet 


Muoviselkänidontalaitteita käytetään erilaisten 
painotuotteiden, luetteloiden, listojen jne. 
"sitomiseen" halutuiksi kokonaisuuksista. 
Laitteisto koostuu paperilävistimestä ja sidonta- 
kojeesta; molempia on saatavana sekä käsi- että 
sähkökäyttöisinä. 


Muoviselkänidontalaitteet on joskus katsottu 

esim. liimanidontalaitteita käyttökelpoisemmaksi 
koska tällä menetelmällä valmistettuihin niteisiin 
voidaan myöhemmin lisätä, vähentää ja vaihtaa 
sivuja.. 


Muoviselkäsidonnassa käytettävät paperilävistin ja nitoja. 


Liimanidontalaite. 


E. 
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Liimanidontalaitteet 


St 
Johdanto 


k 
Kiisikäyttöiset 


9.3 
Sähkökäyttöiset 


9.4 
Käyttötapa 


Liimanidontalaitteita käytetään arkistointi- 
välineinä, erilaisten esitekirjojen ja vastaavien 
valmistukseen, atk-lomakkeiden nitomiseen 
kirjoiksi jne. Liimaniteiden teko on suhteellisen 
helppoa, yksinkertaista ja nopeaa. Niteet ovat 
kestäviä ja esim. kansiointiin tai mapitukseen 
verrattuna tilaa säästäviä ja halpoja. 


Laitteet voidaan ryhmitellä käsi- ja sähkö- 


käyttöisiin. 


Käsikäyttöiset liimenidontalaitteet ovat 
suhteellisen hitaita, niillä voidaan koota 

n. 10 nidettä tunnissa. Niteiden paksuus voi 
vaihdella 5-150 mmiiin ja nidoksen leveys voi 
ollu enintään 440 mm. 


Sähkökäyttöiset iiimanidontslaitteet ovat 
huomattavasti käsikäyttöisiä tehokkaampia, 
nidontanopeus on jopa 100 nidettä tunnissa. 
Nidoskoko on sama kuin käsikäyttöisilläkin. 


Nidottavat arkit sekä haluttaessa kansipahvit 

ja selkäkartonki tai vastaava, asetetaan nidonta- 
laitteeseen, josta. sula liima siirtyy niteen 
selkään. Sähkökäyttöisissä laitteissa tapahtuu 
liiman kuivatus välittömästi; käsikäyttöisissä 


kuivuminen kestää kauemmin tai on käytettävä 
erityistä kuivatuslaitetta. 


Käytettävät liimat ovat yleensä hajuttomia, joten 
laitteiden käyttö toimistotiloissa on mahdollista. 
Tämänhetkisillä hinnoilla ovat yhden niteen 
materiaalikustannukset alle 1 mk. 
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| KOPIO- JA MONISTUSKONEISSA KÄYTETTÄVÄT PAPERIT 


1 

Johdanto Paperilajeja ja -laatuja on yksityiskohtaisemmin 
| selostettu tämän kirjasarjan 1. osan (Sanojen- 
käsittelyn koneet) luvussa "Paperit". Seuraavassa 
esitetään pääpiirteittäisen luettelon muodossa 
eri kopio- ja monistusmenetelmien papereille 
asettamia vaatimuksia. "Todettakoon myös, että 
koneiden ja menetelmien asettamien vaatimusten 
lisäksi on yleensä aiheellista selvittää myös 
tehtävien jäljenteiden säilytysajat ja arkisto- 
kelpoisuuden asettamat vaateet sekä ottaa ne 
huomioon paperia valittaessa. 


) 


Kopiopaperit Kopiopapereina käytetään joko erikois- tai 
"tavallisia" papereita seuraavasti: 


Sähköstaattiset menetelmät: 


- suorasähköstaattisissa kopiokoneissa 
käytetään erikoispapereita (sinkkioksidi- 
paperi, magne dry-paperi) 

- siirto- eli epäsuoralla sähköstaattisella 
menetelmällä toimivat kopiokoneet 
kopioivat melkeinpä paperille kuin paperille. 
Kovin ohuiden tai paksujen papereiden 
käyttö saattaa joskus kuitenkin olla 
ongelmallista: niiden kulku koneen sisällä 
ei aina onnistu häiriöttömästi. 


3 
Monistuspaperit 
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Tämpökopiointi: 
- erikoispaperi 


Dry Photo -menetelmä: 
- erikoispaperi 


Fri monistusmenetelmissä joudutaan käyttämään 
erilaisia papereita, sillä 


- neste- eli spriimonistuspaperin on oltava 
kovapintaista, sellaiseksi soveltuu esim. 
18. konekirjoituspuperi e 


- vahasmonistuspaperin on oltava huokoistu, 
ts. sen on imettiivä monisltuväri itseensä 
nopeasti ja sumaullu mahdollisimman 
tahraamattomasti. Vähusmonistukseen 
tarkoitettuja papereita vulmistotuun 


useita eri värejä ja painoluutuju. 


- Offset- ja suoramonistusmenetelmät sullivut 
suurimmat vaihtelumahdollisuudet sekä 
paperipainon, -paksuuden että laudun 
suhteen. ' Toisaalta, näitä menetelmiä 
käytettäessä pyritään monasti myös korkeaan 
monistuslaatuun ja suureen työnopeuteen 
jotka taasen asettavat vaatimuksia mm. 
paperin tasalaatuisuudelle ja jäljen 
terävyydelle. 


JÄLJENTEIDEN ARKISTOINTIKELPOISUUS 


Kopio- ja monistusmenetelmää tai -kenetu 
valittaessa on yleensä huomattavaa merkitystä 

myös syntyvien jäljenteiden arkistointikelpoisuudellsa. 
Asetuksessa 599/70 on annettu ohjeet valtion virsn- 
omaisten käyttämien kirjoitustervikkeiden arkisto- 
kelpoisuudesta ja menettelystä jollu tn” 
arkistokelpoisuus määrätään. Kzupna- ja teoliisuus- 
ministeriö (KTM) julkaisee vuosittsin usetus- 


kokoelmassa em. asetukseen perustuvan piäitiksensiä 

eli luettelon valtion teknillisen tutkimuskeskuksen 
(VTTK) tutkimuksissaan edellisen vuoden sikuria 
arkistokelpoisiksi hyväksymistä kirjoitus- 
tarvikkeista. Jäljenteiden (kopioiden ia monisteiden) 
osalta ovat merkityksellisiä ne luettelon osat ju 
tutkimukset, joissa käsitellään 


- jäljennepohjia (so. käytettäviä kopio- 
papereita tai vastaavia) 

- monistusväre jä 

- kopiokoneita,. 


Vaikka em. asetus koskeekin nimenomaisesti valtion 
viranomaisia ja laitoksia, on sen ohjeissa myös 
yksityisen sektorin syytä pitäytyä. Näin 
varmistutaan tehtävien jäljenteiden säilyvyydestä. 


Yleisesti voidaan todeta seuraavilla nykyisin 
yleisessä käytössä olevilla menetelmillä voitavan 
tehdä arkistokelpoisia kopioita ja monisteita 
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- sähköstaattiset menetelmät (sekä suora- 
että siirtosähköstaattiset menetelmät) 

- dry photo -menetelmä 

- vahasmonistus 

- offsetmonistus. 


Suositeltavaa kuitenkin on varmistua, että 
käytettävä nimenomainen kone, väri ja paperi on 
tutkittu ja todettu arkistokelpoiseksi, ts, 
tarkistaa että myyjällä on esittää tutkimus- 
tulokset ja että ko. tuote mainitaan em. KTM:n 
luettelossa. 
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JÄLJENTÄMINEN PALVELULIIKKEISSÄ 


1 

Johdanto Läheskään kaikilla.yrityksillä ei ole 
mahdollisuuksia hankkia omaksi kaikkia 
jäljentämiseen liittyviä laitteita. 
Erityisesti valojäljennössektorin erikois- 
työt jäävät useimmiten palveluliikkeiden 
huoleksi. Samoin erilaiset suuremmat 
monistus- tai kopiointisarjat teetetään 
usein oman talon ulkopuolella. Alan 
palveluja tarjoavat useat erilaiset liikkeet 
joten valinnan mahdollisuus On suuri. 


Ketkä tekevät Melkeinpä jokainen yritys joutuu laajennus- 
palveluksia esim. uutta rakentaessaan tai 
suorittaessaan saneerauksia vanhoissa toimi- 
tiloissa. Tällöin hoidetaan informaation ja 
dokumenttien siirto konsultilta asiakkaalle 
yleensä jonkinmuotoisten jäljennösten 
muodossa. Yleinen käytäntö näissä tapauksissa 
on se, että konsultti lähettää alkuperäiset 
johonkin palveluliikkeeseen, josta kopiot 
toimitetaan edelleen asiakkaalle, so. edellä 
mainitulle esimerkkiyritykselle. Nämä 
jäljennökset voivat olla joko ns. valo- 
jäljennöksiä, jotka useimmiten ovat diatso- 
kopioita, xerokopioita,y tai vaikkapa pienoffset- 


T&K 


Tänään, 
huomenna tai ensi vuonna. 
Milloin tahansa, 

kun tarvitset huipputason 


konttoritekniikkaa: 


Canon 
elektronilaskimet, 
NP-kopiokoneet, 
mikrofilmilaitteet. 

Ennemmin tai myöhemmin päädyt 
konttoritekniikassakin nimeen, joka 
tarjoaa huipputason laadun, tuote- 
valikoiman ja huoltopalvelut. 

Ota silloin yhteys. 


Canon 


Oy Temo Ab, 

Valimontie 23, 00380 Helsinki 38, puh. 558831 
Satamakatu 5, 33200 Tampere 20, puh. 33363 
Käsityöläiskatu 1, 20100 Turku 10, puh. 337377 


5 
Mitä rahalla saa 


koneella painettuja päinokopioita. Oleellisena 
palveluun liittyy alkuperäisten nouto j% kopioiden 
kuljetus asiakkaalle eli lähettipalvelu. 


Svurin kopioulan palveluja tsrimava ryhmä ov=! 
Valojäljentämöjen Yhdistys ry:n jäsenliikkeet. 
Nämä yritykset toimivat pääasiallisesti 
suunnittelemisen ja rakentamisen jäljennösturpeen 
tyydyttäjinä, mutta suorittavat myös muun liike- 
elämän jäljennös- ja kopiotöitä. Pääkasupunki- 
seudulla tarjoavat melkein kaikki alan iiikkeet 
ainakin seuraavia palveluja: diatsokopiointi, 
xerokopiointi, pikapainautus offsetkoneella sekä 
lähettipalvelut. Lisäksi tarjosvat muutamat 
suuremmat alan yritykset repro- ju xeroxprinter- 
palveluja, tasovaloituspalveluja, mikrofilmuust4i 
ym. 


Palveluliikkeestä jäljennöksiä tilaavan on syytä 
muistaa seuraava nyrkkisääntö: Mikäli palvelu- 
liike yleensä myöntää asiakkaalleen alennuksia 
koskevat ne poikkeuksetta ainoastaan tavallisia 
valo jäljennöksiä (paperidiatsokopioita); kaikki 
erikoistyöt ja erikoismateriaslit sen sijaun 
ovat nettohintaisia. Tämä koskee myös suurten 
kopiomäärien sarjoittelua ja lajittelua. Samoin 
ovat yleensä ns. painokopiohinnastot netto- 
hinnoiteltuja. Painokopioiden hintoihin 

eivät 83in2 sisälly master- tai painolevy- 
veloitukset, asia joka asiakkaan on syytä tarkistaa 
suorittaessaan hintavertailuja eri yritysten 
välillä. lähettipalvelusta on se osa mikä 
tapahtuu tilaajan ja palveluliikkeen välillä 
yleensä ilmaista, sen sijaan muualle kuin 


ESIMERKKIKOPIOINTI OY 


Yksittäiset 
kopiot 


Masterit 


Monisteet 


HINNASTO 
01.04.77 
Koko Hinta mk 
A4 1,- 
A3 1,80 
8) 1/2020 M201;/ 20 118550) 
10 x 15" 2,- 
Määrä Hinta 
kpl mk 
Vinje 
TK (8) 
20 120 
30 8,20 
40 9,30 
50 10550 
60 11,40 
70 12,40 
80 13,40 
90 14,50 
100 550 
150 17,50 
200 19570 
250 21570 
300 25470 
350 25 590 
400 27,90 
450 30,- 
500 32, 
1000 62,- 


90 


ä - hinta 
mk 


1,00 
0.60 
0,36 
05 275 
0,23 
0,205 
0,19 
0,175 
0,165 
0,16 
0,155 
0,117 
0,098 
0,087 
0,079 
0,074 
0,07 
0,067 
0,064 
0,062 


Monistehinnat sisältävät 80 g offsetpaperin 
hinnan ja liikevaihtoveron, eivät masterin 


kuvausta. 
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tilaajalle toimitetusta tavarasta peritään 
yleensä kuljetuskorvaus. Laskutuslisiä ei alalla 
sellaisenaan tunneta, mutta pientilausten osalta 
peritään kuitenkin muutaman markan suuruinen 
minimiveloitus. Viereisellä sivulla on esi- 
merkkinä eräitä kevään 1977 hintoja. 

4 

Miksi käyttää palveluliikkeitä 


Valo jäljennös- ja kopiointikustannuksia ei voi 
laskea pelkästään kappalemäärien ja kopiohintojen 
mukaan vaan verrattaessa oman kopiolaitoksen 

ja palveluliikkeen välisiä kustannuseroja tulisi 
ottaa huomioon mm. palkka ja jakelukustannukset, 
sekä laitteiston ja toimitilojen kuoletus- ym. 
kustannukset sekä vuokrat, Suomalaisten 
yritysten informastiotekniikan kustannukset 
liikkuvat yrityksen koosta riippuen enintään 

n. 370.000 - 100.000 markan välillä. Vain suuret 
suunnittelutoimistot, teollisuuslaitokset sekä 
keskusliikkeet käyttävät jatkuvasti vuosittain 
enemmän rahaa erilaiseen jäljentämiseen. Kun 
toisaalta oman kopiolaitoksen hoitamiseen 
tarvitaan vähintään yksi, mieluimmin kaksi 
henkilöä, sosisalikustannuksineen a 50.000,- 
vuodessa on selvää, että ainakin taloudellisessa 
mielessä ulkopuolisen toimittajan käyttäminen 
olisi usein edullisempaa. lhanteellisin 
ratkaisu on se, että yrityksellä on omassa 
käytössään pieni suoramonistuslaite, jolla 
päivittäiset "pikku asiast" voidaan hoitaa ja 
isommat kopiosarjat teetetään palveluliikkeessä. 
Toinen näkökulma, josta asiaa voidaan tarkastella, On 
nopeus. Palveluliikkeeseen lähettäminen vie 
tietysti oman aikansa, toisaalta kaikissa 
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suurimmissa kaupungeissa jäljentämöillä oma 
jakeluverkosto, joka paitsi noutaa ja palauttaa 
kopioitavan materiaalin myös toimittaa sen 
perille yleensä postilaitosta nopeammin. Myös 
tässä on muistettava kustannuskysymykset: 

miksi pitää omia lähettejä kun valmis organisaatio 
tarjoaa samat palvelut kohtuullista korvausta 
vastaan. 


5 
Mitä eri palveluyritykset tarjoavat 


Käytännöllisesti katsoen kaikki pääkuupunkiseudun 
valojäljentämöt tarjoavat tavallisin suora- 
monistus- ja valojäljennöspalvelu ja. 


- Painokopio- ju offsetpainatuspulveluu 
suorittavat mm. Kopiopulvelu Oy, 
Monikko Oy, Vulopauino Oy ja Oy Wulff Ab. 


- Mittakaavanmuutostöitiä reprokaumerullu tai 
Xeroxprintermenetelmällä suorittavat 
ainakin Kopiopulvelu Oy, Monikko Oy, 


Vaälopaino Oy ja Oy Wulff Ab. 


- Mikrofilmauspalveluja suorittuvut mm. 
Monikko Oy, Rekolid Oy ja Oy Wulff Ab. 


6 
Missä palveluja saa 


Kaikki yllämainitut yritykset toimivat ensi- 
sijaisesti pääkaupunkiseudulla, mutta ainakin 
Monikko Oy ja Oy Wulff Ab ovat edustettuina 
muualla maassa tytäryhtiöittensa kautta. 
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Yhteensä on koko maassa kairvallisia kopio- 
laitoksia n. 100; kolmisenkymmentä niistä 
sijaitsee pääkauvnkiseudulla ja loput lähinnä 
suurimmissa teollisuuskeskuksissa. (Tästä 
johtuukin, ettei läheskään kaikkia edellä 
esitettyjä taloudellisia näkökohtia voida 
ottaa huomioon tehtäessä ratkaisuja omien 
kopiointilaitteiden hankinnasta. Valo- 

jäl jentämöiden palvelujen laajempi käyttö 

on suurempien teollisuuskeskusten ulkopuolella 
monasti hankalaa. 


konttoripapereidemme 
soveltuvuusalueet 


Star Copier offset- ja suoramonistukseen. 
Star 70 vahasmonistukseen. Star Bond kone- 
kirjoitus, nestemonistus sekä offsetmonistus- 
paperi. Star Economy vahasmonistukseen. 


Star Copier ja Star 70 
myös värillisinä. 


Kymi Kymmene Paperi 


Kotimaan myynti 
Eteläranta 14 + 00130 Helsinki 13 
puhelin 90-651 466 


23 
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OSOITEPAINOKONEET 


1 

Historiaa Osoitepainokoneiden historia alkaa vuosisadan 
vaihteen tienoilla - siis samoina aikoina kuin 
niin monen muunkin nykyisen konttorikoneen. 
Konttoritoimintojen yleinen mekanisoituminen, 
lehtien tilaajakannan voimakas kasvu ja 
orastava kirjallisen tiedonsiirron määrällinen 
lisääntyminen herätti sekä Euroopassa että 
USA:ssa kiinnostusta kehittää järjestelmiä, 
jotka mahdollistaisivat jatkuvasti toistettavien 
nimi- ja osoitetietojen tallentamisen jollekin 
tietovälineelle, jolta ne ilman uutta toisto- 
kirjoitusvaihetta tarvittaessa voitaisiin 
siirtää sanomalehdille, kirjekuorille jne. 


likimain samanaikaisesti toivatkin useat 
valmistajat markkinoille teknisesti hyvin saman- 
kaltaisia järjestelmiä. Ne perustuivat kaikki 
metallista valmistettujen pistoitetulla tekstillä 
varustettujen osoitelevyjen ja niiden käsittelyyn 
tarkoitettujen värinauhaa käyttävien osoitepaino- 
koneiden käyttöön. Julius Goldschmidt'in 
keväällä 1913 50.000 kultamarkan pääomalla 
Berliinissä perustama Adrema Maschinenban- 
gesellschaft mbH sai lainata nimensa (ADREMA 
sanoista "Adressiere Maschinell") osoitepaino- 
koneiden yleisnimeksi vuosikymmenien ajaksi. 
Osoitepainokoneiden asemesta kaikki - kilpailevia 
myyjiä lukuunottamatta - puhuivat Adrema-koneista 
ja Adrema-levyistä. 


p 


Käyttökohteet 
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Suurten osoiterekistereiden käytössä osoite- 
levystöt ja osoitepainokoneet osoittautuivatkin 
erinomaisiksi rationalisoinnin apuvälineiksi. 
Työtä pystyttiin tehostamaan ja kiinteyttämään, 
kirjoitusvirheet poistuivat. Käyttäjiä olivat 
pankit ja vakuutusyhtiöt, kauppa ja mainos- 
toimistot, sanoma- ja aikakauslehdet, kaikki, 
jotka joutuivat postittamaan suuria määriä 
lähetyksiä (laskuja, tarjouksia, lehtiä jne.) 
toistuvasti samoille vastaanottajille. 


Ajan kuluessa myös osoitepainokoneiden ratkaisut 
ja käyttökohteet muuttuivat. Alkuperäisten 
metallilevyjen täyttöpinta-ala kasvoi, niiden 
rinnalle kehitettiin halvempia ja/tai levyjen 
tekstityksen kannalta helpompia ratkaisuja: 
paperi- ja metallifoliolevyt. Osoiterekistereiden 
atk:lle siirron myötä suurpostittajat alkoivat 
menettää kiinnostustaan osoitelevystöjä kohtaan 
mutta em. halvemmat ratkaisut toivat osoite- 
painokoneet ja -levyt samanaikaisesti yhä 
lsajemmin myös yhä pienempien käyttäjien ulottuville. 
Nyttemmin on osoitepainätuksista siirrytty 
nimenomaan erilaisiin lisäpainatuksiin. Niillä 
täydennetään mitä moninaisimpia lomakkeita ja 
asiakirjoja, tarroja, hintalipukkeita jne. Tässä 
yhteydessä ei sovi unohtaa myöskään uusimpia 
tulokkaita: luottokortteja ja niiden käyttöön 
tarvittavia leimauskoneita. 


Nimi "osoitepainokone" osoittaa jo, että 
käsiteltävät laitteet kehitettiin alunperin 
siirtämään metasllilevyille pistotettuja nimi- ja 


EN 


osoitetietoja lähetyksiin: kirjeisiin, kuoriin, 
sanomalehtiin jne. Tähän alkuperäiseen 
tarkoitukseensu osoitepainokoneita ja -levyjä 
käytetään nykyisinkin lukemattomissa yrityksissä. 
Osoitepainatusten rinnalle on samalla kehitetty 
valtava määrä muita sovellutuksia. Etiketit ja 
hintalaput teetetään kirjapainossa "puoli- 
valmiiksi", ts. muuttumattomat perustiedot 
painetaan painokoneella ja muuttuvat tuote- 
kohtaiset tiedot täydennetiiän pienommissiä crissä 
osoitepainokoneella. Myös ketjulomakkeins olevion 
tarraetikkettien täydentäminen on tällä menetelmälliä 
mahdollistu. Eräät valmistujat ovat kehittänoot 
lisäpainatuskoneensa jätkooksi erityisen otiketin- 
siirtolaittoon, joka kiinnittää tiydonnetyn, 


valmiin lipukkoon 10. tuoltooseen. Myös lomakkeita 


voidaan osoitepuinokonoilila täydentää. Tällöin voiv 
eri organisaatiopistoot, yhti perus- tai runko- 
lomaketta: pohjansa käyttäen, valmistus tarvitsemissn 
erikoislomaukkeitu hilvallu, Hopessti js juuti 


halutun (pienen) määrän korraal luun. 


Myöskään ei ole välttimitöntiä pitäytyi yhden 
osoitelevyn tui -kortin painoiulkissu. Tieto: 
voidaan siirtää usealtakin levylti. Myös viin- 
vastainen toteutus on mahdollinen: siirretiin 


vain rajattu osa jonkin levyn tiedoist:.. 


Osoitepainokoneiden tai Oikesmiin sanottuna 
painatuskoneiden käyttökohteiden iukumiiri on 
rajaton... Niiden käikkien luetteleminen on 
mahdotonta; jo mainittujen lisäksi tulev't mio 
mm. pankkisiirtojen lisäpainutukset seki eri- 
laisten kortistojen luonti- ja täydennystyt. 


U 


5.3 
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Metallilevyt on valmistettu sinkkiseoksesta. 
Haluttu teksti kirjoitetaan eli pistotetaan 
niille erityisellä pistotuskoneella, joka 
puristaa kirjainten kuvat koholle levyn pinnasta. 
Samaa levyä voidaan pistottaa useitu kertoja, 
vanha teksti poistetaan tasoittamalla levy. 
Tämä mahdollisuus supistaa osaltaan lovy- 
kustannuksia, metallilevyt ovat suhteellisen 
kalliita.  Metallilevyjä käytettiiessä suaudaan 
aikaan erittäin korkeatasoinen siirtojälki ja 
myös moniosaisten jäljentävistiä paperista 
valmistettujen lomakesaur jojen käyttö on 
mahdollistu. Levyjen kupasitoeelti on suuri: 
kymmenen rivit tekstiä ja jopa viitisenkymmenti 
merkkiä rivillä. Levyjen käytön tohostumiseksi 
ja monipuolistamiseksi ne voidaun varusti eri- 
laisilla ratsastajilla,; jotka helpottuvut hukuu 
ja lajittelua. 


Metallilevyjen tekstitys tupahtuu erityiselli 
pistotuskoneella. Tämän ongelman poistamiseksi 
on kehitetty metallifoliokortti. Foliolevy 
voidaan tekstittää kirjoituskoneella, jonka 
jälkeen se kiinnitetään metallikehyksiin. 
Metallifoiiolevyjen kopicjälki ei yijsä uivan 
metallilevyjen tasolle, muuta niiden helpro 
tekstitys on etu sinänsä. 


Myös synteettisestä tekokuidusta valmistetut 
levyt on tarkoitettu kirjoituskoneella 
täytettäviksi. Virheet ja muutokset voidaun 
peittää korjauslakalla, jonka päälle uudet 


Metallisten osoitepainolevyjen pistotuskone. 


Käsikäyttöinen osoitepainokone. 
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tiedot kirjoitetaan... Levyt on kiinnitetty 
kartongista valmistettuun kehykseen. Kehyksen 
väriä, siihen lisättyä reunakirjoitusta, 
rei'ityksiä ja valitsinuraa käytetään käsittelyn 
ja lajittelun helpottamiseen. 


5:54 Spriimonistukseen perustuvassa järjestelmässä 
käytetään kirjoituskoneella täytettäviä paperi- 
levy jä, jotka kiinnitetään muovikehyksiin. 
Levyjen lajitteluun voidaan käyttää mm. erilaisia 
ratsastajia sekä kehysten väriä. Näiden levyjen 
käyttöikä (käyttökertojen luku) on suhteellisen 
lyhyt. 


4 
Levyjen säilytys Osoitepainolevy jä säilytetään säilytyskaseteissä, 
-kaapeissa tai -vaunuissa. Eri valmistajien 
säilytyskaappivalikoimat ovat suorastaan 
hämmästyttävän laajat: niistä löytyy erikokoisia 
kaappeja ja kaappi/pöytäyhdistelmiä ehkä 
kymmeniä eri kokoja ja malleja. 


5 
Erilaiset osoitepainokoneet 


Osoitepainokoneet voidaan jakaa eri ryhmiin 
useitakin kriteereitä perustana käyttäen. Jo 
aiemmin on selostettu erilaisia levyratkaisuja. 
Tältä pohjalta lähtien voisi konejako olla 


seuraava: 


- spriimonistusta käyttävät osoitepaino- 
koneet 

- vahasmonistusta käyttävät osoitepaino- 
koneet 

- metallilevyjä tai vastaavia käyttävät 


osoitepainokoneet, 
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Toinen tapa ryhmittää koneet on jakaa ne 


- lyönnin välityksellä tekstiä siirtäviin 

- puristuksen välityksellä tekstiä siirtäviin 
ja 

- painotelaa tai rullaa käyttäviin osoite- 
painokoneisiin. 


Kiinnitettäessä huomiota koneiden toiminnan 
automatisointiin, voidaan erottaa seuraavia 


tyyppejä: 


= Yksinkertaisimmissa käsikäyttöisissä 
koneissa on levyt vaihdettava 


manuaalisesti, kun taas 


- puoliuutomaattisiksi voitaneen kutsua 
koneita, jotks vaihtavat levyn oma- 
toimisesti.. Ts. ne syöttävät uuden 
levyn. kun edellisellä on suoritettu 
puinatus.. Vaihto voidaan yleensä 
määrätä tapahtuvaksi joko aina 
painatuksen tapahduttua tsi nimetyn 
uudelleenpainatuskerran jälkeen. 

- Sähkökäyttöisissä osoitepainokoneissa 
on käsityövaiheita (levyn vaihto, 

painatus, lomakkeen syöttö jne.) 

sähköistetty. Näiden koneiden tyypillisiä 
ominaisuuksia on mm. kaksin/monin- 
kertainen uudelleenpainatusmahdollisuus. 


= Valitgijalla varustetut koneet ovat jo 
huomattavan automatisoituja ja valitsevat 
käytettävät levyt ratsastajien, kehys- 
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reikien, kehyksen värin tai jonkin 


n vasta teki jän perusteella 


ko. työssä tarveettomat 


0 


ydsllä, reikänauhaohjauksella 

dine. varustetut automaattikoneet edustavat 
pisimmälle kehitettyä osoitepainokone- 
tekniikkaa. Niitä käytettäessä voidaan 
oteuttaa lasjoja ja monipuolisia 

slintoja sauuristakin levyrekistereistä. 


Monct osoitepuinokoneistä on varustettu eri- 
lsisillu niiden käyttöalaa laajentavilla lisä- 
Jaitteillu; + Näitä ovat mm. 


- lomakkeiden syöttölaite ja/tai ketju- 
lomakkeiden syöttäjä. Viimeksimainittu 
on välttämätön esim. etiketti- ja hinta- 
lippupainatuksissa, nehän toteutetaan 
yleensä poikkeuksetta ketjulomake- 


tarroille. 


Z päiväyslsite, joka painaa muun painatuksen 
ohella halutun päivämäärän 


- käsitellyn materiaalin numeroimislaite, 
jolla muun painatuksen lisäksi saadaan 
lomakkeet, kuoret jne. varustettua 
juoksevalla numerolla 


- laskija ja siihen liitetty sulkulaite, 
joiden avulla materiaali saadaan 
laskettua ja voidaan niputtaa halutun 


suuruisiin eriin. 
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- postinumerolajittelija, joka on tarpeen 
. esim. massapostituksissa ja joka 
VvAurustaä postinumeron vaihtuessa 
materiaalin välilehdellä tai vastaavalla. 


- osoitelipukeleikkuri, joka katkoo 
lipukkeet halutun mittaisiksi. 


6 


Luottokorttion leimauskoneet 


Luottokorttien käyttööntulon myötä on eräs osoite- 
päinokoneiden erikoisryhmä, so. muovisten luotto- 
korttien käsittelyyn tarkoitetut ieimauskoneet, 
kokenut nopean määrällisen nousun. 


Kun perinteiset osoitepainolevyt kehittyivät 
vapaasti ja kukin osoitepainokoneiden valmistajista 
noudatti omaa koko-, sisältö, materiaali- ja 
hakumenetelmäratkaisua, on luottokorteissa pyritty 
huomattavan yksityiskohtaiseen standardointiin. 
Tämä on luonnollista, käytetäänhän samaa luotto- 
korttia laajalla alueella ja lukemattomissa eri 
palvelupisteissä. Fi olisi käytännössä mahdollista 
pitää myyntipisteissä useita erilaisia leimaus- 
koneita, yhtä kunkin eri ketjun kortteja varten. 


luotto- ja henkilökortteja koskevat ISO:n 
standardit ovat seuraavat 


ISO 2894 Embossed Credit Cards - 
Specifications, numbering system 
and registration procedure 


ISO/DIS 3554 Credit Cards - Magnetic Stripe 
Encoding 


Luottokorttien leimauslaite. Yksinkertainen puristusperiaatteella toimiva malli jossa ei ole 
ocr-tekstin jatkokäsittelymahdollisuutta. 
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ISO/DIS 3885 Plastic Identification Cards 
- Physical Characteristics 


ISO/DIS 3884 Plastic Identification Cards 
1 (ID1).Iayout of areas for 
embossed data and/or magnetic 
material 


Standardointi on johtanut siihen, että kooltaan 
standardin ISO 2894 mitoituksesta poikkeavat 
kortit tulevat melko pikaisestikin poistumaan 
käytöstä. Mainitun standardin mukainen luotto- 
kortti on kooltaan 54,05 mm x 85,72 mm ja sen 
tietokenttien asiasisällöt on yksityiskohtaisesti 
määritelty. Leimasttujen tositteiden myöhempää 
atk-käsittelyä silmälläpitäen voidaan osa korttien 
pistotusta tehdä OGR-iuettavaksi. Kortin selkä- 
puolella olevat % magneettijuovaa sisältävät 
yksilöity jä tunnistetietoja ja mahdollistavat 


myös suorat tietokoneliitännät. 


W 


Osoitepainokoneiden tulevaisuus 


Osoitepainokoneiden tulevaisuutta ennustettaessa 
on ng. nerinteiset osoitepainokoneet ja luotto- 
korttien leimauskoneet erotettava toisistaan. 
Viimeksimsinittujen määrä tulee yhä kasvamaan ja 
niitä tullaan jatkossa. liittämään on line- 
yhteyksin pankkien, &ljy-yhtiöiden, tavaratalojen 
ja muiden suurten luottokorttiyhtiöiden atk- 


järjestelmiin. 
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Ns. perinteisten osoitepainokoneiden tulevaisuus 
ei ole yhtä selväpiirteisesti ennustettavissa. 
Ilmeistä kuitenkin on, että metallilevyjen 
loistokausi on onitse. Ne korvataan osittain 
metallifolio-, osittain erilaisilla muovi- tai 
keinokuitukorteilla. Myös täysmaunuaalisten 
koneiden merkitys ainakin nimenomaisina postitus- 
koneina vähenee, jatkossakin niitö tullaan 
käyttämään, mutta postitustietojen painamisen 
asemasta muiden lisäpainatusten tekoon. 

Suurten osoiterekissereiden siirryttyä atk- 
järjesteluien osaksi jää osditepainokoneillau 
hoidettavaksi lähianä keskisuuria ja pieniä 
rekistereitä. 


Audiovisuaaliset opetusmene- 
telmät kehittyvät. Koulu uudis- 
tuu teknisen opetusvälineistön- 
sä osalta. 

Rank Xerox on tässä uudis- 
tustyössä mukana. Olemme luo- 
neet suoramonistusmenetel- 
mästä koululaitokselle sovelle- 
tun kokonaisohjelman. 


Siihen kuuluu: 


1. Kokeiden, luentomonistei- 
den, lehtileikkeiden ja muun 


RANK XEROX 


Läksykone 


havaintomateriaalin monistus 
suoraan alkuperäiskappaleesta. 

2. Piirtoheitinkalvojen val- 
mistus —visuaalisiksi 'havainto- 
välineiksi. 

3. Koulun hallinnollisen pa- 
perityön vaivaton monistaminen 
ja hoito. 

Rank Xerox monistustekniik- 
ka on yksinkertainen, nopea ja 
vaivaton. 


Sen oppilaskin voi hoitaa. 


Kansainvälisen 


kehityksen 
tuoreimmat menetelmät ovat 
myös tulevaisuudessa käytettä- 
vissä. Rank Xerox -koneet vuok- 
rataan, liisataan tai myydään 
käyttäjälle. 

Koulunuudistusohjelmaan pe- 
rehtyneet asiantuntijamme ovat 
aina käytettävissänne parhaan 
vaihtoehdon ja sovellutusten 
valitsemisessa. 


Rank Xerox ja Xerox ovat rekisteröi- 
tyjä tavaramerkkejä. 
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Suomessa on 


Ne kaikki esiteltiin Konttoriuutisissa 2/77. 


Oman lehtesi saat soittamalla (90) 637 558. 
Samaan 38 mk:n vuosikertahintaan saat 
kahdeksan numeron verran tietoa muistakin 
koneista... kirjoituskoneista, laskukoneis- 
ta, sanelukoneista, tietokoneista. . . 


Ja kaikki puolueettomasti, 
kuluttajan kannalta. 


= n sitoutumaton 
Konttoriuutiset toimistoalan 
ammattilehti 
YRJÖNKATU 4 B, 00120 HELSINKI 12, 
PUH. (90) 637 558 


LAATU, 
HINTA JA 
TOIMINTAVARMUUS 
OVAT MEIDÄN 
AVAINSANOJAMME 
KOPIOINNISSA. 


MITKÄ OVAT TEIDÄN? 


NASHUA-SAVIN 


tavalliselle ja esikäsitellylle paperille kopioivat 
oneet, mm. vuoden -76 suosituin kopiokone 
koko maailmassa! 


RICOH 


konttorioffsetit, levyntekokoneet, masterit [E 
tarvikkeet 


ADMEL 


valojäljennöskoneet, paperit ja tarvikkeet 
Kannattaa kysyä! 
oy insinööriväline 


Itälahdenkatu 23 B, 00210 
Helsinki 21 Puh. (90) 670 391 
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1 
Kirjat Anttila-Pesonen-Suikkanen: Konttoritoimintojen 
kehittäminen 2 p Helsinki 1977 
2 
Lehdet Konttoriuutiset vsk. 1974-19f/f 
Uudistuva konttori 1975-1977 
5 
Standardit 1S0 2894 
150/DIS 3554 
150/DIS 3884 
ISO/DIS 2885 
4 
Muu materiaali Seuraavien konttorikoneliikkeiden (maahantuo jier) 


kone-, laite- ja järjestelmäesitteet, hinnastot 
sekä valokuvamateriaali 


- Oy Addressograph Multigraph Ab 
- Arila Oy 

- Oy Conmatic Ab 

- Oy Duplo Ab 

- Erik Nielsen Konttorikoneet Oy 
- Oy Facit Addo Ab 

- International Business Machines Oy 
- Insinööriväline Oy 

- Monikko Oy 

- Merso Oy 

- Paperitukku Oy 

- Rank Xerox Oy 

- Sivenin Koneliike Oy 

- Suomen 3M Oy 

- oy Temo Ab 


- Oy Wulff Ab 


UUSINTA 
KONTTORIRATIONALISOINTI- 
KIRJALLISUUTTA 


Risto Anttila — Olavi Suikkanen 
ATK-LOMAKKEIDEN SUUNNITTELUOPAS 
ISBN 951-9118-06-3 joensuu 1975 


Tarvitsetteko uusinta tietoa lomakesuunnittelusta. 
Atk-lomakkeiden suunnitteluoppaassa on lomake- 
suunnittelun perusteiden lisäksi yksityiskohtaiset se- 
lostukset atk:n syöttö- ja tulostuslomakkeiden raken- 
teesta sekä suomalaisista asiakirja- ja lomakestan- 
dardeista. 


Teemu Aalto — Risto Anttila 
NYKYAIKAINEN MIKROKUVAUS 
ISBN 951-9387-02-1 Helsinki 1976 


Ensimmäinen suomenkielinen mikrokuvausta koko- 
naisuutena käsittelevä oppikirja. Teos kattaa mikro- 
kuvauksen koko kentän: eri kuvauslajit. -välineet ja 
-menetelmät, kuvauksessa käytettävät laitteet, filmin 
arkistoinnin ja arkistovälineet, tiedon jälleenhaun 
sekä mikrokuvauksen juridiikan ja standardit. 


Risto Anttila — Olavi Suikkanen 
LOMAKESUUNNITTELUN PERUSTEET 
ISBN 951-9387-03-X Helsinki 1977 


Lomakesuunnittelun perusteet on nimensä mukai- 
sesti lomakesuunnittelun perusteita. lomakehuoltoa 
ja asiakirja- sekä lomakestandardeja selostava teos 
joka on laadittu erityisesti esimiestasoisen ja loma- 
ketekniikan pääpiirteistä tietoja kaipaavan henkilös- 
tön käyttöön 


Risto Anttila 
PROJEKTITYÖSKENTELY 
ISBN 951-9387-00-5 Helsinki 1976 


Projekti on eräs nykypäivän liikkeenjohdon ja kehit- 
tämistoiminnan iskusanoista. Projektityöskentely- 
kirja on laaja-alaisin suomenkielinen projektityös- 
kentelyä selostava teos. Siitä löydätte tiedot projek- 
tin käsitteestä ja teoriasta, projektisuunnittelusta se- 
kä työskentelystä projektissa. 


Risto Anttila — Ossi Pesonen — Olavi Suikkanen 
KONTTORITOIMINTOJEN KEHITTÄMINEN 
ISBN 951-9387-01-3 Helsinki 1977 2 painos 


Teoksessa selostetaan konttoritoimintojen kehittä- 
miskohteita ja -tapoja erityisesti konttoripalvelujen 
näkökulmasta. Kirja sisältää pähkinänkuoressa mm. 
arkistointiin, lomaketekniikkaan ja konttorikoneisiin 
sekä -tiloihin ja -kalusteisiin liittyvän kaikissa kontto- 
reissa tarvittavan tietouden. 
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